Gerencia de Urbanismo No8oo
y Medio Ambiente A

TUTORIAL PARA OTORGAR REPRESENTACION A UN TERCERO
PARA LA OBTENCION DE AUTOLIQUIDACIONES Y CARTAS DE PAGO

PASO 1.-Una vez se ha ingresado en la oficina virtual de Ila GUMA
(https://www.sevilla.org/OVUrbanismo/), pulsar sobre TRAMITES CON CERTIFICADO.

Gerencia de Urbanismo wofpo
NOpDo ¥ Medio Ambiente e

Qué puedo hacer 7 Trémites Frecuentes

Consulta y pago de deudas pendientes

Consulta deuda pagada

Pago de tasas/tributos si dispone de carta de pago

Entre aqui para abonar liquidacicnes a partir del codiga de barras.

Tramites con Certificado

"

Instalaciones de contenedares (cubas)

3 Calicatas

Medios ausiliares para |a ejecucion de obras

Informes y certificaciones

25, fotoorafias, cartografia, etc = Otros Tramites

i PORTAL DE CITA PREVIA

cicn a terceros B Tiémites princi

B Formularios y

B B Regetro electionico
jescritas en |3 opcidn “Tré

n Centificada” en representacién de un tercero, Se requiere disponer de ertificad

PASO 2.-Una vez cambie la pantalla pulsar sobre el botén de ACCEDER

y Medio Ambiente
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Entrada contribuyente

Acceso mediante Cl@ve

Acceder mediante certificado digital

Acceder

ado digital
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Ayuntamiento de Sevilla. Polftica de privacidad. Proteccion de datos.
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ZAbrir Autofirma?

httpy//10.70.74.1:8080 quiere abrir esta aplicacion.

Abrir Autofirma
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PASO 4.-Seleccionar el CERTIFICADO (elegir el que proceda si se tiene mas de uno)

) Cargando ...

Dislogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

‘)

=7 | ESPANOL ESPANOL JUAN - DNI 00000000T

Emisor: AC Sector PUblico. Uso: Firma y autenticacén
Viido desde: 11/12/2024 hasta 11/12/2027
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[ Aceptar Cancelar

PASO 5.-Pulsar sobre AUTORIZACION A TERCEROS

NOSDO
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\‘ T7 Trémites Favoritos

Declaracianes Responsables in intervencidn de Técnico (Dbea menor)

Tasas y otros pagos
gl

+ Consuta de justificante de pago

Consulta y Pago de Deudas
+ Consuta v page o deudss pendiente
+ Consuna dsuds pagas

B Trsmites Frecuentes

Decionaciones Responsabiss sin intervencidn de Técnica (Obra menor)
mformes previos a ias Licencios de obeas

mstolaciones de cantenedores (cubas)

Caticatas

Medios aunilires pora lo jecucidn de obeas

Imformes y cerificaciones

PASO 6.-En la siguiente pantalla se procede a rellenar los datos de la persona a la que le
vamos a dar la representacién, asi como indicamos durante el tiempo que se la vamos a dar

(de 1 a 12 meses) indicando aquellos tramites para los que va a ser efectiva la misma. Una vez
relleno pulsar sobre el botén GENERAR AUTORIZACION

[ Usuario Autenticado: ESPARNOL ESPANIOL, IUAN

@ informacién da Interés.

Podré 3signar un tiempo maximo de representacion en numero de meses,
o podrs exceder del bempo indicado en b pantalia

5i 0o introduce ningdn data en el campo habilitado para ello, se tomard
por defecta el que indique o sistema

Segundo apellido

do apellido

RELLENAR LOS DATOS DE
LA PERSONA QUE NOS VA
A REPRESENTAR

e

DATOS DEL REPRESENTADO

Nombre Apallides / Razn sacial
JUAN ESPARIOL ESPANOL

OBTENIDOS DEL
CERTIFICADO

{

los opcinnes de mend de a
1o epcidn de mani de Cons
1o opeidn de mend deudas
Habilita ¢l pago T8V para ks GUMA

PLAZO POR EL QUE SE
CONCEDE LA
REPRESENTACION

TRAMITES PARA LOS QUE SE CONCEDE LA
REPRESENTACION. PUEDEN SER UNO O VARIOS
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PASO 7.- En esta pantalla se muestra el documento generado con los datos de representacion
asi como los tramites a los que se refiere. Una vez comprobado el documento pulsamos sobre
el botén FIRMAR.

Geruncia de Urbanisma | sl
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AUTORIZACION REPRESENTACION PARA TASAS GUMA

EXPONE: Qus modiants
218 caduchled B4l o

PASO 8.-Abrimos AUTOFIRMA.

Abrir Autofirma?

http://10.70.74.1:8080 quiere abrir esta aplicacisn.

PASO 9.-Seleccionamos el CERTIFICADO DIGITAL y damos ACEPTAR

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado Q ,@ ﬂ Lﬂa

.

<=» || ESPANOL ESPANOL JUAN - DNI 00000000T
‘ Emisor: AC Sector Publco. Uso: Firma y autenticacion.
M Valido desde: 11/12/2024 hasta 11/12/2027

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| Aceptar L Cancelar ]
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PASO 10.-En esta pantalla tendremos que asegurarnos de que el TRAMITE HA CONCLUIDO
CON EXITO.

GESTION DE

Previsualizacion de ficheros

Usuario Autenticade: ESPARIOL ESPAROL JUAN

= +——— CONFIRMACION DEL TRAMITE REALIZADO CON EXITO

PreviewServiet

PASO 11.-Una vez terminado el proceso de representacion podra ya entrar en la oficina virtual
(https://www.sevilla.org/OVUrbanismo/), en nombre del nuevo representado pulsando el
botén de REPRESENTANTE:

Consulta y pago de deudas pendientes

Pago de tasas/tributos si dispone de carta de pago

sillares para 13 gjecucion de obras

micmes y certiicaciones

1= Otros Tramites
B FORTAL DE CrTa PREVIA
B Trimites principsles

& rormulsrios y solicitudes

B Regstio sectronico

PASO 12.- Una vez en esta pantalla veremos una linea con el NOMBRE DE NUESTRO
REPRESENTADO. Si tenemos mas de uno, pulsando sobre la misma, se desplegara el nombre
de los demas representados para que podamos escoger el representado en nombre de quién
vamos a tramitar la tasa.
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NIF/CIF del contribuyente

0000GCAT - JUAN ESPARIOL ESPARIOH

Gerenaa de Urbanismo y Medio Ambiente de Sevila

Ayuntamienta de Sevila. Pollica de privacdad. Proteccidn de datos|
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PASO 13.- En el caso de tener MAS DE UN REPRESENTADO VERIFICAR que se ha elegido al
correcto. Una vez comprobado se puede pulsar sobre cualquier opcién y proceder a realizar los
tramites de obtencion de autoliquidaciones de tasas, pagar las mismas o consultar y/o abonar
las deudas que consten en la gerencia, en funcién de los permisos otorgados.
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Uniario ""“""“I AN ESSAROL ESSAROL |-<:= NOMBRE DE REPRESENTADO ElEG)DO 7 Trimites Favoritos

"Decloraciones Responsables sin intervencidn de Técnica (Dbra menor)

Tasas y otros pagos 1B Trimites Frecuentes
. s 12 autoliquidasiér
omas comsmkades chisncifn da kalficacka de.ciga TRAMITES QUE SE PUEDEN REALIZAR
Consulta y Pago de Deudas
. sendiented Instalgciones de contenedores (cubes)

Gaficotas

"Medios ausiliares para (2 gjecucidn de obros

Informes y certificaciones

iZ Destacados

B romraL o6 ca previa
1 mimites principsles

I Formuiariosy solctces

1B registo slectsnico
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