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Con posterioridad a la publicacion de las Normas de Contratacion del
Ayuntamiento en el «Boletin Oficial» de la Provincia con fecha 25 de enero
de 2001, se aprueba, mediante el Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, el Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administra-
ciones Publicas, entrando en vigor el 26 de abril de 2002, con especial inci-
dencia, en relacién con las normas de contratacion vigentes hasta el
momento, en el Registro de Contratos.

Asimismo, si bien el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Admi-
nistraciones Publicas mantiene la vigencia, en cuanto a la competencia para
contratar de los distintos 6rganos, del articulo 88 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las bases del Régimen Local, que dispone que ésta se
regira por lo previsto en dicha ley y en la legislacion de las Comunidades Auto-
nomas sobre Régimen Local, la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas
para la modernizacién del Gobierno Local, ha introducido importantes modifi-
caciones en el régimen orgénico y, consecuentemente, en el de competencias.

El citado Texto ha sido también igualmente modificado por la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales.

Finalmente, la reciente publicacion del Reglamento Orgéanico de las
Juntas Municipales de Distrito, no sélo modifica sustancialmente la estruc-
tura organica del Ayuntamiento de Sevilla, sino que introduce una voluntad
de desconcentracion de servicios que, consecuentemente, debe llevar
aparejada la de competencias.

Los antecedentes expuestos justifican la aprobacién de esta norma que
pretende, fundamentalmente, adaptar la normativa vigente a la estructura
organica del Ayuntamiento, mediante la distribucion de cometidos entre las
diversas unidades que intervienen en el procedimiento de contratacion, y
asimismo sentar las bases para, en un marco de desconcentracién, esta-
blecer procedimientos homogéneos y modelos unificados, que garanticen
conjuntamente la celeridad administrativa y la seguridad juridica, y que
permitan una actuacion eficaz pero igualmente eficiente desde un punto de
vista econémico.

En el primer aspecto se distingue entre el érgano de contratacién origi-
nario, la Junta de Gobierno, y los érganos que puedan ejercer estas compe-
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tencias por delegacion o desconcentracion, y se distribuyen las funciones
entre las unidades administrativas, distinguiendo dos cometidos fundamen-
tales: por un lado la determinacién de la necesidad de interés publico que
justifica la contratacion, y la verificaciéon de que dicha necesidad ha sido
adecuadamente atendida (propuesta de la contratacién y seguimiento de la
ejecucion) y por otro las labores puramente administrativas de tramitacién
del expediente de contratacién asi como de sus incidencias. Mientras que
la primera funciéon tiene un marcado caracter técnico, y corresponde a los
diversos Servicios en funcién de su cometido, ésta segunda tiene un
caracter estrictamente juridico, previéndose que cada érgano pueda tener
una unidad a ello dedicada, pero también que puedan encomendarse estas
funciones a una unidad especializada radicada en el Area de Hacienda.

De esta forma se asigna a los distintos actores una mayor autonomia y
responsabilidad en la consecucion de la eficiencia y una implicacién més
activa de los gestores en el procedimiento de reconocimiento de obliga-
ciones, tras la ejecucién y recepcion de las distintas prestaciones, lo que
supondré necesariamente una reduccion de los tiempos de pago, principal-
mente en los supuestos de gastos sometidos al sistema de anticipo de caja
fija, cuya especifica regulacion, no obstante, se aborda en otra norma.

Se configura asi un modelo organizativo y de gestién que implica una
reorganizacion administrativa, lo que supone una importante medida de
control interno, separando, en distintos érganos, las funciones de promo-
cion del contrato y seguimiento de su cumplimiento, de la tramitacion del
mismo, lo que garantizard, sin duda, la objetividad de la actuacion adminis-
trativa.

En el segundo aspecto se flexibilizan algunos procedimientos, y se esta-
blecen criterios en relacién con otros.

La celeridad y simplificacion de la gestion de los procedimientos admi-
nistrativos es una exigencia que deriva del propio principio constitucional de
eficacia, el cual ha de informar la actuacion de la Administraciéon Publica.
Estos principios deben incidir, por tanto, en los procedimientos administra-
tivos de contratacion, debido a su mayor complejidad y a la estrecha vincu-
lacion con la satisfaccion del interés publico que late tras la figura del
contrato administrativo.

Estos principios han inspirado determinadas modificaciones en los
procesos internos, que no suponen merma de la legalidad, sino mas bien
sometimiento estricto y literal a la misma, ni de la transparencia en la
gestion, en la que se pretende disminuir la intervencion en las fases del
procedimiento de 6érganos de naturaleza no administrativa, que pueden

—-6—



REGLAMENTO DE CONTRATACION

ralentizarla, para fomentar los procedimientos de informacién periédica e
incluso paralela al procedimiento. Elemento esencial en este objetivo es la
implantacion de una aplicacidon que, al tiempo que permita la homogeneiza-
cion del procedimiento, facilite el inmediato acceso a la informacién, con el
alcance que en cada momento o a cada interesado corresponda.

Entre los principios referidos, cabe resenar que se incorporan en el
Reglamento medidas de fomento de la integracion laboral de las personas
con discapacidad y de conductas mas respetuosas con el medio ambiente,
obligando a los 6rganos de contratacién a incluir en los pliegos de clausulas
administrativas particulares, complementando los criterios de adjudicacion,
la preferencia en la seleccion de empresas que cuenten en su plantilla con
personas con discapacidad o que adquieran un adecuado compromiso
medioambiental.

Asimismo, con un propésito integrador, se incluyen en el Reglamento las
normas reguladoras del Registro de Licitadores y del Registro de Contratos,
previendo en las mismas su gestiéon mediante aplicaciones informaticas e
incluso el mantenimiento de sus datos y acceso a los mismos por medios
telematicos.

En cualquier caso, estas normas tienen caracter complementario de la
normativa basica contenida en el Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de
junio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, y sus normas de desarrollo o especiales, por lo
que todos los contratos que celebren las entidades a que se refiere el arti-
culo 1.2 se ajustaran a la misma, en la medida en que les sea aplicable.

En concreto, en relacién con las empresas publicas del Ayuntamiento, y
dado que la Disposicion Adicional Sexta del citado Texto Refundido sélo
establece que quedaran sujetas a las prescripciones relativas a la capacidad
de las empresas, publicidad, procedimientos de licitacién y formas de adju-
dicacion y ajustaran su actividad contractual a los principios de publicidad y
concurrencia, salvo que la naturaleza de la operacion a realizar sea incom-
patible con estos principios, se pretende que el presente Reglamento sirva
como referencia para concretar como se entienden cumplidos los mencio-
nados principios, de forma que los criterios en él contenidos aseguren una
actuacion homogénea por parte de las citadas entidades, sin perjuicio de la
autonomia de su érganos de direccion.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. El objeto de ese Reglamento es adaptar las normas y principios gene-
rales de contratacion a la organizaciéon del Ayuntamiento de Sevilla, de
forma que se garantice su efectividad y cumplimiento, regulando asimismo
las peculiaridades de los diversos procedimientos de contratacion.

2. Las normas contenidas en este reglamento serdn de aplicacién al
Ayuntamiento y las entidades de él dependientes, considerando como tales:

a) Los Organismos auténomos de titularidad municipal.

b) Las entidades de naturaleza publica, incluidas las empresariales,
creadas por el Ayuntamiento de Sevilla.

c) Las entidades de naturaleza juridica privada cuyo capital social
pertenezca (directa o indirectamente) integramente al Ayunta-
miento de Sevilla, en los términos previstos en la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas y sus normas de
desarrollo.

Articulo 2. Régimen juridico.

1. Los contratos administrativos que celebren el Ayuntamiento de
Sevilla, sus Organismos auténomos y restantes entidades de naturaleza
juridica publica se regiran por lo dispuesto en el articulo 88 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local, por el Real Decreto
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, Texto Refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas, y su Reglamento General, aprobado por
Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el presente Reglamento, y
demas disposiciones que sean de aplicacion.

2. Los contratos privados que celebren el Ayuntamiento de Sevilla, sus
Organismos Auténomos y restantes entidades de naturaleza juridica
publica, se regiran, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en defecto
de normas administrativas especificas, por la normativa a que se refiere en
el apartado 1, y en cuanto a sus efectos y extincién, por las normas de
derecho privado.

A los contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y
demas negocios juridicos andlogos sobre bienes inmuebles, propiedades
incorporales y valores negociables se les aplicaran, en primer lugar, en cuanto
a su preparacion y adjudicacion, las normas de la legislacion patrimonial.
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CAPITULO I
ELEMENTOS SUBJETIVOS

Seccion |
FUNCIONAMIENTO ORGANICO Y COMPETENCIAS

Articulo 3. Organo de contratacion.

1. El 6rgano de contratacion del Ayuntamiento es la Junta de Gobierno
Local. Asimismo actuarédn como érganos de contratacién aquellos en los
que ésta delegue.

2. Son érganos de contratacién del resto de las entidades los que deter-
minen sus estatutos y el resto de la normativa aplicable.

En el caso de los organismos autéonomos, la Junta de Gobierno Local
podra establecer la cuantia a partir de la cual sera necesaria, para la cele-
bracion de contratos, autorizacién del Delegado titular del Area a que se
hallen adscritos.

Articulo 4. Unidades responsables de la tramitacion de los expedientes de
contratacion.

1. La tramitacion de los diversos procedimientos de contratacion corres-
ponderd a las unidades administrativas que tengan asignadas dotaciones
presupuestarias diferenciadas a nivel de clasificacion organica. Los respon-
sables administrativos de éstas suscribirdn las memorias justificativas del
gasto y las propuestas de resolucion (en los casos de competencias dele-
gadas), y de documentos contractuales, dirigiendo, impulsando y supervi-
sando las actuaciones, que seran desarrolladas por personal de los corres-
pondientes servicios con adecuada capacidad técnica.

2. Sin perjuicio de lo anterior, existira un Servicio de Contratacién
adscrito al Area de Hacienda al que correspondera la tramitacién adminis-
trativa de los expedientes de contratacion de este &rea y, en particular, las
siguientes actuaciones:

a) Elaborar la documentacién preparatoria de los contratos, las reso-
luciones de inicio de la contratacion, aprobacién del expediente,
aprobacién del gasto, aprobaciéon de los Pliegos e inicio del
proceso de licitacién

b) Elaboracién de los Pliegos de Clausulas Administrativas.

c) Dar la publicidad adecuada para cada tipo de contrato.

d) Dar apoyo administrativo a la mesa de contratacion.
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e)

f)

9)

h)

3. El
exclusiva

a)
b)

c)
d)

e)

)

Elaborar las resoluciones poniendo fin a la licitacion, comunicarlas
a los licitadores y darles publicidad general.

Elaborar los documentos contractuales y verificar las condiciones
para su firma.

Tramitar ante la Intervencion para su fiscalizacion las propuestas
de documentos contables hasta la fase de adjudicacion.

Tramitar, a solicitud del 6rgano de contratacion o del contratista,
todas las incidencias que, durante la ejecucion del contrato,
afecten a los términos del mismo, como puedan ser: prérroga o
suspension del contrato, reajuste de anualidades, revision de
precios, subrogacion, cesion, liquidacion y resolucion del contrato,
etc.

Servicio de Contratacion desempenara igualmente y de forma
las siguientes funciones:

Mantenimiento del Registro de licitadores.

Mantenimiento del sistema de tramitacién, seguimiento e informa-

cion de los expedientes de contratacion y del cumplimiento de los
contratos a que se refiere el articulo 41 del presente Reglamento.

Mantenimiento del Registro de contratos.
Promover consultas a la Comisién Consultiva de Contratacion

Administrativa de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 1.2 y
11.2 del Decreto 93/2005, de 29 de marzo.

Coordinar y asesorar a las distintas unidades responsables de la
tramitacion de los expedientes de contratacion.

Proponer, a la Delegacion Responsable de la formacién del
personal al servicio del Ayuntamiento, medidas tendentes a la
formacién permanente en materia de contratacion administrativa.

4. Las mismas funciones que las establecidas en el apartado 2 anterior,
asi como las de recepcion y conformidad del objeto de la contratacion,
corresponderan a las unidades responsables de las Areas, Distritos, Orga-
nismos Auténomos y Entidades publicas empresariales en relacién con los
expedientes de contratacién que tramiten de acuerdo con el orden de
competencias establecido.

5. Sin perjuicio de lo anterior, los Delegados responsables de las Areas
y Distritos podran proponer a la Junta de Gobierno, encomendar al Servicio
de Contratacion la tramitacién administrativa de sus expedientes de contra-
tacion, salvo los que tuviesen la consideracion de menores.
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6. Cuando el objeto de determinados contratos sea de interés comun del
Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos o empresas pulblicas, mediante
convenio podrd acordarse la tramitacion conjunta del expediente de contrata-
cion hasta la fase previa a su adjudicacién. Esta, asi como los documentos
contractuales y el seguimiento y pago del contrato correspondera a cada una
de las partes interesadas, conforme se haya previsto en los Pliegos. La Agru-
pacioén de Interés Econdémico Empresas Municipales de Sevilla podra actuar, en
representacion de los intereses de las empresas publicas que la integran, reali-
zando las funciones previstas en su objeto social.

Articulo 5. Unidad de supervision de proyectos.

1. Cuando el volumen de contratacion lo requiera, se creara una Unidad
de Supervision de Proyectos adscrita al adrea de Hacienda, a la que le
corresponderan las funciones establecidas en el articulo 128 de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas y en los articulos 136 y 137 de
su Reglamento.

2. Esta Unidad tendra competencia para todos los proyectos de obras
que elaboren el Ayuntamiento, sus Organismos Auténomos y Entidades
publicas empresariales, salvo que éstos tuvieran establecida una unidad
propia de supervision.

3. En tanto no se cree, sus funciones seran desempenadas por la
Unidad de Supervision de Proyectos de la Gerencia de Urbanismo.

4. La Unidad de supervision de proyectos mantendra, en todo caso, una
absoluta independencia respecto de los servicios técnicos redactores de los
proyectos y responsables de la direccion de las mismas.

Articulo 6. Mesa de contratacion.

1. Los érganos de contratacién a los que se refiere el articulo 3, para la
adjudicacion de los contratos por procedimiento abierto o restringido, y en
los negociados cuando asi lo acuerden, estaran asistidos por una Mesa que,
en el Ayuntamiento, tendra la siguiente composicion:

a) Presidente: El Alcalde o miembro de la Corporacion en quien
delegue.

b) Vocales: El Secretario, el Interventor y al menos un vocal desig-
nado por el érgano de contratacion entre funcionarios, personal
laboral o concejales.

c) Secretario: Un funcionario de la Corporaciéon de entre los
adscritos al Servicio de Contratacion.
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2. La designacién de los miembros de la Mesa de contratacion podra
hacerse con caracter permanente o de manera especifica para la adjudica-
cién de un contrato. Si es permanente o se le atribuyen funciones para una
pluralidad de contratos, su composicién debera publicarse en el «Boletin
Oficial» de la Provincia.

3. La Mesa de contratacion podra solicitar, antes de formular su
propuesta, cuantos informes técnicos considere precisos y se relacionen
con el objeto del contrato. A estos efectos, podréan asistir, en calidad de
asesores, con voz pero sin voto, los técnicos encargados de la elaboracién
de dichos informes, para la exposicién o aclaracion de sus conclusiones y
los Jefes de las Unidades a que se refiere el articulo 4.1.

4. También podré asistir un representante, no necesariamente concejal,
de cada uno de los Grupos politicos municipales, para lo cual se dara a
éstos conocimiento de los actos que la Mesa vaya a celebrar.

5. En los organismos auténomos y empresas publicas de capital integro
municipal se constituiran igualmente mesas de contratacién cuando asi lo
prevea la normativa aplicable.

6. Sin perjuicio de la convocatoria periddica de las Mesas de contrata-
cion, el Presidente, a solicitud del 6érgano de contratacion, las convocara
con la frecuencia que sea necesaria para que el procedimiento de adjudica-
cién de los contratos cumpla el principio de eficacia.

Articulo 7. Director del contrato.

1. En aquellos contratos de suministros, consultoria y asistencia o servi-
cios en que, por requerir una periddica supervision de prestaciones, o direc-
trices concretas sobre el cumplimiento del trabajo, o que por su especial
dificultad los Pliegos de Prescripciones Técnicas no hayan detallado sufi-
cientemente las tareas que lo componen, y, en cualquier caso, cuando lo
considere oportuno, el érgano de contratacion podré establecer en los
Pliegos de Prescripciones Técnicas y en los Pliegos de Clausulas Adminis-
trativas la figura del Director del Contrato, concretando las facultades o
funciones que se le encomiendan.

2. El Director del contrato se designara en funciéon del puesto que
desempene, entre personal del Ayuntamiento o de la entidad contratante y
atendiendo a su especial cualificaciéon técnica en relaciéon con el objeto del
contrato.

3. El director del contrato actuard como representante del 6rgano de
contratacién en la direccién, inspeccion y control de la ejecucién de los
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contratos, poniendo en su conocimiento aquellas circunstancias que
pudieran afectar al fiel cumplimiento de lo convenido, al objeto de que éste
pueda dictar las instrucciones que considere oportunas o adoptar las reso-
luciones que procedan para conseguir o restablecer el buen orden en la
ejecucion de lo pactado.

4. Igualmente, corresponde al Director del Contrato dar el visto bueno
a las recepciones parciales o totales previstas en el contrato, asi como a los
documentos que supongan el reconocimiento de obligaciones frente al
contratista, sin perjuicio de la competencia del 6rgano de contratacion.

Seccién Il
CAPACIDAD Y SOLVENCIA

Articulo 8. Acreditacion de la capacidad y solvencia del contratista.

1. Podran contratar con las entidades a que se refiere el articulo 1.2 de
este Reglamento las personas fisicas o juridicas, de nacionalidad espanola
o extranjera, que retnan los requisitos de capacidad y solvencia econdémica,
financiera y técnica exigidos por la normativa vigente para cada contrato.

2. La acreditaciéon de la capacidad y solvencia se realizara con los
medios previstos en la normativa de contratacién y conforme, para cada
caso, se establezca en los Pliegos de Clausulas Administrativas Particu-
lares de cada contrato.

3. Las declaraciones responsables ante érganos administrativos de las
entidades antes citadas seran validadas por las respectivas Mesas de
Contratacion en el momento de apertura de los sobres donde se contenga
la documentacién administrativa.

4. El bastanteo de poderes se realizard ante la Asesoria Juridica del
Ayuntamiento de Sevilla o ante el érgano de asesoramiento de las restantes
entidades que ostenten facultades al respecto.

Articulo 9. Declaracion de la prohibicion de contratar.

1. La competencia para la declaracion de la prohibicion de contratar en
los supuestos previstos en los parrafos ¢) y g) del articulo 20 del Real
Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, corresponde a la Junta de
Gobierno Local.

2. Corresponde al Delegado/a responsable del Area de Hacienda la
iniciacién del procedimiento para la declaracién de la prohibicion de
contratar, una vez sea firme la resolucién de un contrato por causas impu-
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tables al contratista o a instancia de la unidad de tramitacién correspon-
diente, cuando aprecie falsedad grave en las declaraciones exigibles en
cumplimiento de la Ley o de sus normas de desarrollo.

3. La instruccién correspondera al Servicio de Contratacién, que
formara el expediente con los antecedentes, su informe y el del titular de la
Asesoria Juridica y propuesta de resolucién, dando traslado del mismo al
interesado concediéndole plazo para realizar alegaciones. Transcurrido este
tramite, el Delegado/a responsable del area elevard, si procede, la
propuesta a la Junta de Gobierno para su resolucion definitiva.

4. Si se estimase procedente extender sus efectos con carécter general
para todas las Administraciones publicas, el Servicio de Contratacion dara
traslado del acuerdo a la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa
de Andalucia.

5. Los acuerdos adoptados sobre prohibicién de contratar se notificaran
a los interesados y se publicaran en el «Boletin Oficial» de la provincia,
teniendo en cuenta, asimismo, lo dispuesto en el articulo 20 del Real Decreto
1098/2001, de 21 de octubre, respecto de las empresas clasificadas.

Seccién I
REGISTRO DE LICITADORES

Articulo 10. Objeto y competencia del Registro de licitadores.

1. En el Registro de licitadores, y conforme al procedimiento previsto en
esta Seccion, podran inscribirse las personas fisicas y juridicas que desarro-
llen actividades empresariales que asi lo soliciten, con objeto de agilizar y
simplificar la acreditacién de su capacidad y solvencia ante los 6rganos de
contratacion de las entidades a que se refiere el articulo 1.2 de este Regla-
mento.

2. No podran solicitar la inscripcion en el Registro de licitadores las
uniones temporales de empresarios constituidas para contratar con la
Administracién, las comunidades de bienes y otras entidades sin persona-
lidad juridica, ni tampoco las entidades cuyo objeto social principal sea la
realizacion de actividades no lucrativas.

3. El Registro de licitadores se adscribe al Servicio de Contratacion del
Area de Hacienda.

Articulo 11. Funciones y efectos

1. Son funciones del Registro de licitadores:
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Inscribir a las personas fisicas o juridicas de nacionalidad espa-
nola o extranjera que lo soliciten y en las que concurran las
circunstancias establecidas en este Reglamento.

Guardar y custodiar la documentacion aportada por los licitadores
para su inscripcion.

c) Actualizar los datos objeto de inscripcién y, en su caso, la cance-

d)

e)

lacion de la inscripcion.

Emitir, a instancia de los licitadores, certificaciones acreditativas
de su inscripcion en el Registro para su participacién en los proce-
dimientos de contratacién que promuevan las entidades contem-
pladas en el articulo 1.2.

Informar, en relacion con un procedimiento contractual concreto, a
la Mesa de contrataciéon y a las unidades administrativas de
contratacién, de los datos que obren en el Registro

2. La inscripciéon exime a los licitadores de presentar en los procedi-
mientos de contratacién a los que concurran, la documentacion relativa a la
personalidad, capacidad y representacién, en todo caso, asi como la refe-
rida a la solvencia y prohibicion de contratar, siempre que estén debida-
mente actualizados.

Articulo 12. Procedimiento de inscripcion.

1. Los interesados en la inscripcidon deberan presentar, junto a la soli-
citud, los siguientes documentos:

a)

b)

c)

Los acreditativos de la personalidad y capacidad de obrar en los
términos de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Los documentos acreditativos de la representacién, entendiendo
por tales el acuerdo de nombramiento o poder notarial, en que se
concrete el alcance de la representacion, debidamente inscritos y
bastanteados por la Asesoria Juridica Municipal, asi como copia
autenticada o legalizada del Documento Nacional de Identidad o
equivalente del representante.

Documentos acreditativos de que el empresario no se halla
incurso en prohibicién de contratar con la Administracion, enten-
diendo por tal declaracion responsable de no estar incursos en las
prohibiciones de contratar con la Administracién senaladas en el
articulo 20 del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, otorgada en la forma prevista en el
articulo 21.5 de dicha norma.
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d)

e)

f

Documentos acreditativos de estar al corriente en el cumplimiento
de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
impuestas por las disposiciones vigentes, entendiendo por tales
los certificados previstos en el Reglamento General de Contrata-
cién y, concretamente:

— Certificacion positiva expedida por el érgano competente de la
Administracion del Estado, de estar al corriente en el cumpli-
miento de sus obligaciones tributarias.

— Certificacion positiva donde se especifique estar al corriente en
sus obligaciones con la Seguridad Social, expedida por el
organo competente de la Seguridad Social.

— Certificacién positiva expedida por la Tesoreria donde se espe-
cifique estar al corriente en sus obligaciones tributarias con el
Ayuntamiento de Sevilla.

— Justificante de estar dado de alta en el Impuesto sobre Activi-
dades Econdmicas, cuando ejerzan actividades sujetas a dicho
impuesto y, en su caso, del tltimo recibo de este impuesto.

— Cuando la empresa no esté obligada a presentar las declara-
ciones o documentos a que se refieren las letras anteriores, se
acreditard esta circunstancia mediante declaracién respon-
sable.

Documentos acreditativos de que los administradores de la
persona juridica no se hallan incursos en alguno de los supuestos
de la Ley 12/1995, de 11 de mayo, de incompatibilidades de los
miembros del Gobierno de la Naciéon y de los altos cargos de la
Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de
diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de las
Administraciones publicas o tratarse de cualquiera de los cargos
electivos regulados en la Ley Orgéanica 5/1985, de 19 de Junio,
del Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la
misma, entendiendo por tal certificacion expedida por su érgano
de direccion o representacién competente.

Documento acreditativo de la clasificacion administrativa, enten-
diendo por tal certificado expedido por los 6rganos a los que se
refiere, y con los requisitos que especifica el articulo 28.4 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas. Las empresas no espaiolas de Estados miembros de las
Comunidades Europeas o signatarios del Acuerdo sobre el
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Espacio Econémico Europeo, podran presentar certificado de
clasificacion o documento similar expedido por su pais.

g) Declaracién expresa responsable comprometiéndose a comunicar
y acreditar cualquier modificacién que se produzca en los datos
registrales.

2. La documentacién a la que se refiere el nimero anterior podra
presentarse en original o mediante copia debidamente autenticadas
conforme a la legislacion vigente. A estos efectos el Registro podra
compulsar copias que se presenten para su depdsito acompanadas de los
originales. Los documentos aportados e inscritos quedaran en archivo y
custodia en el Registro.

3. A la vista de la solicitud y documentos presentados, el Teniente de
Alcalde Delegado de Hacienda, a propuesta del Jefe del Servicio de
Contratacion, resolvera sobre la inscripcion. La resolucién debera ser noti-
ficada al interesado, y contra la misma cabra interponer recurso de reposi-
cion, con caracter potestativo, o bien directamente recurso contencioso-
administrativo en los términos dispuestos en la legislacién vigente.

4. Si la solicitud de inscripcién no reuniera los requisitos exigidos en
este Reglamento, se requerira al interesado para que en el plazo de diez
dias subsane la falta o acompane los documentos preceptivos con indica-
cion de que si asi no lo hiciera, se le tendré por desistido de su peticion,
archivandose sin méas tramites.

5. El plazo para resolver las solicitudes es de dos meses. Si transcurrido
este plazo no hubiere recaido resolucién expresa, podra entenderse deses-
timada la solicitud.

Articulo 13. Actualizacion de la inscripcion.

1. Los licitadores inscritos en el Registro actualizaran las certificaciones
a las que se refiere el articulo anterior cuando corresponda, segun la
vigencia de los certificados, y, en cualquier caso, siempre que se produzca
alguna alteracién de los datos que figuran en el mismo.

2. En concreto, quedan obligados a poner en conocimiento del Registro
cualquier modificacion que se produzca en los datos aportados al mismo
acompanando la correspondiente documentacion acreditativa, en el plazo
maximo de diez dias desde su eficacia, en particular deberadn comunicar:

a) Cualquier modificaciéon que se produzca respecto de los datos
contenidos en los documentos acreditativos de la personalidad
juridica, capacidad de obrar y representacion de los licitadores.
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b) La concurrencia en el licitador inscrito y sus administradores, en el
caso de personas juridicas, de las circunstancias que prohiben
contratar con la Administracion.

c) La modificacién de la clasificacion administrativa que, en su caso,
ostente.

3. Sin perijuicio de lo anterior, el Registro de Licitadores podra requerir
a los licitadores inscritos o pendientes de inscripcién a efectos de compro-
bacion de los datos aportados y de su vigencia.

4. Ilgualmente, los licitadores inscritos podran autorizar al Registro para
que, en virtud de convenio con la Agencia Estatal de Administracién Tribu-
taria y la Tesoreria General de la Seguridad Social, actualice periédicamente
sus certificados de estar al corriente en sus obligaciones tributarias y frente
a la Seguridad Social.

Articulo 14. Acreditacién ante la Mesa de Contratacion.

1. Los empresarios inscritos en el Registro que concurran a un procedi-
miento de contratacion Unicamente deberan acompanar a las proposiciones
o solicitudes de participacién certificacion expedida por el Registro junto a
una declaracion expresa responsable, emitida por el licitador o cualquiera
de los representantes que figuren en el Registro, relativa a la vigencia y no
alteracion de los datos que constan en el mismo, asi como sobre el hecho
de no estar incurso en prohibicién de contratar y estar al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones fiscales y de Seguridad Social.

2. Las certificaciones expedidas por el Registro de Licitadores surtirén
plenos efectos ante las Mesas de Contratacion.

3. En el supuesto de que se hubiese producido alguna alteracién de los
datos registrales, debera hacerse constar en la declaracion y aportarse al
procedimiento de licitacion la documentacion acreditativa de los nuevos
datos.

4. Si el empresario concurriese representado por persona distinta de las
que figuren acreditadas en el Registro, debera aportar al procedimiento de
licitacidon la documentacién acreditativa de la representacion.

5. Si la documentacién que constase en el Registro relativa al cumpli-
miento de obligaciones fiscales y de Seguridad Social hubiera caducado y
no hubiera sido debidamente actualizada, con anterioridad a la resolucion
de adjudicacion debera solicitarse esta actualizacion a los licitadores
propuestos como adjudicatarios del contrato, concediéndoles al efecto un
plazo méaximo de cinco dias héabiles.
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Articulo 15. Suspension y cancelacién de la inscripcion.

Caso de ponerse de manifiesto la existencia de datos y documentos
registrales incursos en falsedad, o inexactitudes relevantes sobre un lici-
tador inscrito, o que éste no hubiera actualizado debidamente los datos de
su inscripcion, a propuesta del Jefe del Servicio de Contratacién, el
Teniente de Alcalde Delegado de Hacienda podra resolver la suspension
temporal de la inscripcién del empresario. Esta resolucién sera notificada al
mismo e iniciard expediente en el cual, previo tramite de audiencia al
contratista, podra resolverse la cancelacion definitiva de la inscripcion.

CAPITULO III
REQUISITOS GENERALES

Articulo 16. Planificacién anual de la contratacion.

1. Con el objetivo de asegurar una adecuada planificacion, los 6rganos
que ostenten competencia para contratar deberan remitir al Area de
Hacienda, conjuntamente con las previsiones presupuestarias para el
siguiente ejercicio, una relacién de los contratos que tengan previsto cele-
brar en el mismo, con una breve descripcién de su objeto y caracteristicas
bésicas.

2. El Teniente de Alcalde Delegado del Area de Hacienda establecera,
para cada ejercicio, los plazos y el formato y alcance en que deba presen-
tarse esta informacion.

Articulo 17. Instrucciones para la elaboracion de proyectos de obras.

1. A propuesta conjunta de las Delegaciones que tengan a su cargo la
realizacion de obras la Junta de Gobierno, podra aprobar una Instruccion
para la elaboracion de proyectos, en la que se fijaran las normas técnicas a
que los mismos deben sujetarse.

2. La Instruccion para la elaboracién de proyectos, asi como sus modi-
ficaciones, seguira la tramitacién de las disposiciones normativas, debiendo
incluir informe previo de los servicios técnicos de las Delegaciones corres-
pondientes.

Articulo 18. Adhesién a los sistemas de contratacién centralizada de adqui-
sicién de bienes y servicios.

El Delegado/a responsable del Area de Hacienda podré suscribir
acuerdos con la Direcciones Generales de Patrimonio de la Administracion
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General del Estado y de la Administracion de la Junta de Andalucia, para
adherirse a los respectivos sistemas de contrataciéon centralizada, o de
adquisicién de bienes homologados, determinando el &mbito de la misma.

Articulo 19. Pliegos de Clausulas Administrativas Generales y contratos tipo.

1. El Servicio de Contratacién elaborara Pliegos de Clausulas Adminis-
trativas Generales adecuados a los contratos que se concierten con mas
frecuencia, los cuales, previo informe del titular de la Asesoria Juridica,
serén aprobados por la Junta de Gobierno y publicados en el «Boletin
Oficial» de la Provincia.

2. El Servicio de Contratacién elaborara, con idéntico procedimiento,
modelos a los que podran sujetarse los documentos para la formalizacion de
los contratos.

Articulo 20. Contratos menores.

1. En los contratos menores, que se definiran por la cuantia prevista en
la normativa de aplicacion, el expediente de contratacion, al que no se apli-
cara el procedimiento del Capitulo IV, se integrara por los siguientes docu-
mentos:

a) Memoria justificativa del gasto, suscrita por el Jefe del Servicio o,
cuando tal figura no exista, de la Seccion o unidad administrativa
que promueva la contratacién, donde se pongan de manifiesto la
necesidad o interés publico que se pretende satisfacer, asi como
las caracteristicas generales del objeto del contrato.

b) Aprobacién del gasto por el érgano de contratacion, previa a la
realizacion del contrato.

c) Factura emitida conforme a lo previsto en el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y el Real
Decreto 1496,/2003, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacién, que hara las veces
de documento contractual.

2. En los contratos menores de obras el expediente incluird asimismo el
presupuesto de las mismas y el proyecto, cuando normas especificas asi lo
requieran.

3. Asimismo, el érgano de contratacion velara para que en el expediente
quede constancia de que el precio del contrato es adecuado al mercado y
de que en su adjudicacion se han respetado los principios generales de la
contratacién administrativa. En las bases de ejecucién del presupuesto

—-20-



REGLAMENTO DE CONTRATACION

podra concretarse la forma de documentar esta norma, como pueda ser
mediante la acreditacion de solicitud de varios presupuestos a empresarios
con capacidad y solvencia suficiente e independientes entre si, la referencia a
catélogos de precios, tarifas, o similares. Para fomentar la concurrencia se
evitara solicitar reiteradamente ofertas de empresas que no concurran a las
convocatorias o cuyas ofertas sean habitualmente rechazadas, y se procurara
incluir en las convocatorias a empresas inscritas en el Registro de Licitadores.

4. Los contratos menores no estan sujetos a fiscalizacion previa, salvo
que su objeto sea:

a) Gastos de inversion.
b) Gastos con financiacion afectada.

c) Contratos de los que, dentro de los limites temporales y econé-
micos del menor, deriven prestaciones de tracto sucesivo que
conllevarian una pluralidad de pagos.

5. En cualquier caso, la existencia de crédito adecuado y suficiente es
elemento determinante de la competencia del érgano de contratacion, por
lo que se consideraran nulos de pleno derecho los contratos menores reali-
zados por organos de contratacién sin cobertura presupuestaria. En las
bases de ejecucion del presupuesto podran concretarse los instrumentos
contables para garantizar esta cobertura.

Articulo 21. Expedientes anticipados de gastos.

1. En el caso de expedientes de contratacién cuya tramitacién se inicie
en un ejercicio presupuestario distinto de aquel en que se prevea el inicio
de la ejecucioén, en el tramite de fiscalizacién previa a la autorizacion del
gasto se incorporaran al expediente documentos «A» de anualidad futura
adecuados al objeto del contrato y al presumible desarrollo de su ejecucién.

2. Concluido el procedimiento de licitacién, la propuesta de adjudicacién
se someterd a informe de la Intervencién acompanada de propuesta de
documento D de anualidad futura. Una vez fiscalizada, podra elevarse al
organo para su aprobacion.

3. En el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares debera figurar
una clausula que condicione la adjudicacion del contrato a la existencia de
crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del
contrato en el correspondiente ejercicio, la cual actuara como condicién
suspensiva. Esta misma condicién se reproducira en la resolucién de adju-
dicacién y en el documento de formalizaciéon del contrato si se realizasen en
el ejercicio anterior al inicio de la prestacion.
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4. Una vez haya entrado en vigor el nuevo presupuesto y se hayan impu-
tado al mismo los documentos a que se refieren los niumeros anteriores,
podra el érgano de contratacién aprobar la propuesta sin condicién alguna
y proceder a la formalizacion del contrato. En el caso previsto en el nimero
anterior, la contabilizacion de los documentos conllevara la aprobacién del
gasto y la desaparicién de la condiciéon suspensiva.

5. En ningln caso el inicio de la ejecucién del contrato podré realizarse
con anterioridad a la aprobacién del gasto y la formalizacién del contrato.

CAPITULO IV
TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Articulo 22. Actuaciones preparatorias.

1. El procedimiento de contratacién se iniciarad a instancia del Jefe del
Servicio o, cuando tal figura no exista, de la Seccién o unidad administra-
tiva donde se haya planteado la necesidad cuya satisfaccién constituya el
objeto del contrato, al cual correspondera la elaboracién de los siguientes
documentos:

a) Memoria que acredite la necesidad para los fines del servicio
publico de la prestacion objeto del contrato, que versara igual-
mente sobre los siguientes contenidos:

— Objeto del contrato, que debera ser determinado, evitando en
lo posible la admisién de variantes.

— Caso de admitirse variantes, criterios que permitan la homoge-
neizacion de su valoracién técnica y econdémica.

— Presupuesto estimado de licitacion.

— Aplicacién presupuestaria del gasto.

— Naturaleza juridica del contrato.

— Procedimiento y forma de adjudicacion que se considere mas
adecuado. Cuando se proponga el concurso en razén de
circunstancias diferentes a las sefaladas en el articulo 85 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas éstas deberan valorarse expresamente.

— Si procede o no la revision de precios, motivacion y, en su caso,
formula polinémica aplicable.

b) Informe, en su caso, de la insuficiencia o falta de adecuacion de
los medios personales y materiales y de la no conveniencia de su
ampliacion.
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c) Pliego de prescripciones técnicas que haya de regir la ejecucién de la
prestacién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 68 del Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, donde necesariamente debera especificarse
el plazo del contrato y, en su caso, la posibilidad de cumplimientos parciales,
las caracteristicas técnicas del contrato y la clasificacion o solvencia del
contratista, los criterios de adjudicacién y el sistema de determinacién del
presupuesto de licitacion y, en su caso, la existencia de pagos parciales y
determinacién de su importe. Asimismo, en su caso, se contemplard la
figura del Director del contrato.

d) Informe que justifique, en su caso, la tramitacién urgente o de emer-
gencia.

e) Informe que acredite las circunstancias que permitan acudir, en su
caso, a la licitaciéon mediante procedimiento negociado con o sin publicidad,
por razones distintas a la cuantia.

2. En los contratos de obras cuyo proyecto deba redactarse por los
técnicos del Servicio de Edificios Municipales, el pliego de prescripciones
técnicas se sustituird por una comunicacion a dicho Servicio donde se
describan las caracteristicas generales que deba tener el proyecto, asi
como, en el caso de obras a tanto alzado, informe justificando su nece-
sidad.

3. En cualquier caso, en los expedientes de contratos de obra se incor-
porara la siguiente documentacion:

a) El anteproyecto de obras, en los supuestos previstos en las dispo-
siciones aplicables, y, en su caso, las bases técnicas a que el
proyecto debe ajustarse, debiendo acompafar, en este ultimo
caso, informe que justifique la conveniencia al interés publico de
actuar de este modo.

b) El proyecto de obras.

c) ElPliego de Clausulas Administrativas Generales contra la Sinies-
tralidad Laboral aprobado por la Junta de Gobierno Local el 9 de
junio de 2004.

4. Cuando dos o mas servicios de una misma Area tengan interés en la
realizacion de un contrato, el Delegado/a responsable de ésta designara al
Servicio que suscribira las actuaciones anteriores. Si estuviesen adscritos
a distintas Areas la designacién se realizaréd conjuntamente por los Dele-
gado/a responsables de las mismas.
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Articulo 23. Actuaciones de las Unidades de tramitacion.

1. El Servicio de Contratacién o las Unidades responsables de la trami-
tacion de los expedientes de contratacién, recibida la documentacién ante-
rior, acusara recibo de la misma al Servicio que hubiese propuesto el
contrato, lo calificard conforme a su naturaleza juridica e incorporara al
expediente el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, que debera
ser previamente informado por el Titular de la Asesoria Juridica y, en su
caso, por la Secretaria de la Comisién Central de Contratacién e Informa-
tica.

2. Una vez completo el expediente, se remitira a la Intervencién para su
fiscalizaciéon y contabilizacién de la reserva de crédito adecuado y suficiente
(documento A).

3. Informado favorablemente el expediente el 6rgano de contratacién
emitird resoluciéon autorizando el gasto, aprobando el Pliego de Clausulas
Administrativas, el Pliego de Prescripciones Técnicas y el expediente y
acordando el inicio del procedimiento de adjudicacién del contrato.

4. La unidad responsable de la tramitacion dard la publicidad que
corresponda a cada procedimiento, conforme a la normativa vigente,
mediante notificacién directa a empresarios con solvencia adecuada o
mediante el envio de anuncios a los correspondientes diarios oficiales.

5. En los Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares se estable-
cera la obligacion de los adjudicatarios de afrontar el coste de la publica-
cion de la licitacion.

6. En los procedimientos negociados y restringidos en que, por la natu-
raleza del contrato, se conozca la identidad del contratista y no sea posible
la concurrencia, la aprobacién del expediente (y de los correspondientes
pliegos) podré tener lugar con anterioridad a la fiscalizacién previa y a la
autorizacion del gasto. En estos casos la unidad responsable de la tramita-
cion de los expedientes de contratacion elaborard propuesta de adjudica-
cion que se remitird, junto con la propuesta de documento contable “AD", a
la Intervencién para su fiscalizacion. Fiscalizada, en su caso, de confor-
midad, el érgano de contratacién aprobara el gasto y acordaré la adjudica-
ciéon del contrato.

Articulo 24. Criterios de adjudicacion.

1. En los concursos, el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares
establecera los criterios objetivos de adjudicacion, los cuales se relacio-
naran por orden decreciente de importancia y ponderados.
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2. Los érganos de contratacién deberan incluir en los pliegos de clau-
sulas administrativas particulares junto a los criterios de adjudicacién de los
contratos que pretendan celebrar, las siguientes preferencias:

a) La preferencia en la adjudicacion de los contratos para las propo-
siciones presentadas por empresas que, en el momento de acre-
ditar su solvencia técnica, tengan en su plantilla un ndmero de
trabajadores minusvalidos no inferior al dos por ciento, siempre
que dichas proposiciones igualen en sus términos a las mas venta-
josas desde el punto de vista de los criterios objetivos que sirvan
de base para la adjudicacion.

b) La preferencia en la adjudicacién de los contratos a favor de las
proposiciones presentadas por aquellas empresas que, en el
momento de acreditar su solvencia técnica, presenten un
adecuado compromiso medioambiental, siempre que dichas
proposiciones igualen en sus términos a las més ventajosas desde
el punto de vista de los criterios objetivos que sirvan de base para
la adjudicacion.

3. Asimismo, cuando el objeto del contrato deba someterse a las
medidas medioambientales previstas en la vigente normativa de proteccion
ambiental, entre los criterios de adjudicacion deberd incluirse la pondera-
cion de las medidas complementarias que proponga el licitador, sobre las
exigidas en aplicaciéon de la citada normativa.

4. En los Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares se concre-
tardn los documentos o medios de acreditacién tanto del porcentaje de
trabajadores minusvalidos como de las medidas medioambientales.

Articulo 25. Propuesta de adjudicacion en los procedimientos abiertos y
restringidos.

1. Concluido el periodo de licitacién, la Mesa de contratacion, previo
informe de la Intervencién, elevara propuesta de adjudicacién al 6rgano de
contratacion.

2. En los contratos de obras de caracter plurianual, con excepcién de los
realizados bajo la modalidad de abono total del precio, se efectuara una
retencion adicional de crédito del diez por ciento del importe de adjudica-
cién en el ejercicio en que finalice el plazo fijado en el contrato para la termi-
nacion de la obra o al siguiente, segin el momento en que se prevea realizar
el pago de la certificacion final.
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Articulo 26. Tramitacién de los procedimientos negociados.

1. En los procedimientos negociados sin publicidad, la Unidad de trami-
tacién cursara invitacion, siempre que sea posible, al menos a tres
empresas independientes entre si y presumiblemente idéneas en funcién
del objeto y cuantia de la contratacion, dejando constancia de este tramite
en el expediente.

2. En todos los procedimientos negociados, la Unidad de Tramitacién
recibird las ofertas de los licitadores, abrird los sobres, calificara la capa-
cidad y solvencia de aquéllos y recabara, en su caso, la subsanacién de la
misma que proceda.

3. Igualmente analizaré las ofertas presentadas y solicitara del Servicio
promotor del contrato la elaboracion de un informe en que se evallien éstas
conforme a los criterios objetivos previstos en el Pliego de Clausulas Admi-
nistrativas Particulares. En esta fase, podra solicitarse de los licitadores
informaciéon complementaria sobre las ofertas presentadas, o concretarse
aspectos de las mismas. Caso de llevarse a cabo, estas actuaciones
deberan concertarse con todos los licitadores y reflejarse en acta suscrita
por el Jefe del Servicio y el representante de la empresa.

4. Salvo que se acuerde expresamente la asistencia de la Mesa de
contratacion, la Unidad de tramitacion, elaborara propuesta de adjudica-
cion que, previo informe de la Intervencion, elevara al 6rgano de contra-
tacion.

5. Los Delegados responsables de las distintas Areas informaréan a la
Mesa de contratacién, en la primera reunion de cada mes, de los expe-
dientes negociados adjudicados durante el mes anterior en los que aquélla
no hubiese intervenido, indicando el objeto y presupuesto del contrato, la
relacién de las empresas invitadas, las ofertas recibidas, su valoracion y la
adjudicacion realizada.

Articulo 27. Notificacién y publicidad de las resoluciones de adjudicacion.

1. La Unidad responsable de la tramitacién de los expedientes de
contratacién notificara a los participantes en la licitacion la resolucién de
adjudicacién y preparara, en los casos en que proceda, el anuncio de publi-
cacién y su envio a los diarios oficiales que corresponda. Asimismo, efec-
tuara las comunicaciones que procedan en los demas supuestos previstos
en las disposiciones o en los pliegos.
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2. Al tiempo de notificar a los licitadores la resolucién de adjudicacién,
comunicara dicha resolucién al Servicio que promueva la contratacion.

Articulo 28. Formalizacion de los contratos.

1. La Unidad responsable de la tramitacion de los expedientes de
contratacion elaborara los documentos de formalizacién de los contratos y
los remitira a la Asesoria Juridica para su informe preceptivo.

2. Asimismo, con anterioridad a la formalizacion, verificara que el lici-
tador propuesto como adjudicatario estd al corriente de las obligaciones
fiscales y de Seguridad Social y, en su caso, ha ingresado el importe de
los gastos de publicacion de la licitacion y ha depositado la garantia defi-
nitiva.

3. Verificados dichos extremos, el contrato se formalizara por el érgano
de contratacion y el contratista. Al documento de formalizacion se unira,
como anexo, un ejemplar del pliego de cladusulas administrativas particu-
lares y del pliego de prescripciones técnicas. El documento de formalizacion
se incorporara al expediente y cuando sea notarial se unird una copia auto-
rizada de dichos pliegos.

4. Una vez formalizado el contrato, remitira copia de la documentacion
al Servicio proponente, para que dé al contratista las instrucciones necesa-
rias para el inicio del contrato.

CAPITULO V
EJECUCION E INCIDENCIAS DE LOS CONTRATOS

Articulo 29. Ejecucion del contrato.

1. Corresponde al Servicio o, cuando tal figura no exista, de la Seccion
o unidad administrativa proponente de la contratacién el seguimiento de la
ejecucion del contrato y de su cumplimiento.

2. Correspondera a la Unidad de tramitacion del expediente, a instan-
cias del Servicio proponente, la materializacién de todas las incidencias que
concurran en el contrato, como puedan ser proérrogas, reajuste de anuali-
dades, cesién y subrogacién del contrato, y procedimientos de resolucion.

3. Las unidades de tramitacion vigilardn el cumplimiento de los
contratos, tanto en su fase de tramitacién como en la de su ejecucion, docu-
mentando las diversas fases del procedimiento y velando por el cumpli-
miento de los plazos.
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Seccién |
RECEPCION Y CUMPLIMENTO DEL CONTRATO

Articulo 30. Conformidad de las prestaciones recibidas.

1. En los contratos de obra existira un facultativo designado como
Director de obra que desempenara las funciones que la legislacion atribuye
a esta figura.

2. En los contratos distintos del de obras, el Director del contrato,
cuando se haya designado, desempenara las funciones que la normativa
encomienda al representante del 6rgano de contratacién.

3. El Servicio o, cuando tal figura no exista, la Seccién o unidad admi-
nistrativa promotora de la contratacion realizara las funciones relativas a las
recepciones parciales, certificacion a cuenta y valoracion de trabajos o
bienes recibidos, correspondiendo a su titular dar su conformidad a las
facturas recibidas, las cuales sometera, previa fiscalizacion, a la aprobacion
del érgano de contratacion.

4. Para agilizar la tramitacion de las obligaciones, las Bases de ejecu-
cion del presupuesto podran prever la aprobacion del érgano de contrata-
cién condicionada a la posterior fiscalizacién, sin la que en ningin caso
producira efectos frente a terceros.

5. Sin perjuicio de lo anterior, la constitucién de la garantia prevista para
la realizacion de abonos a cuenta por operaciones preparatorias y abonos
de valoraciones y certificaciones parciales se realizaré ante la Unidad de
tramitacion del expediente de contratacion.

Articulo 31. Pago del precio.

1. A los efectos previstos en el articulo 99.4 de la Ley de Contratos de
las Administraciones Publicas, se entiende por fecha de expedicion de las
certificaciones de obras la que conste en las mismas acompanando a la
firma del Director de la Obra, desde la cual debera someterlas a fiscaliza-
cion en plazo no superior a quince dias.

2. A los mismos efectos, se entiende por fecha de los documentos que
acrediten la realizacion total o parcial del contrato, en el caso de pagos
instrumentados mediante facturas o documentos sustitutivo (tickets o
recibos), la de su conformidad por el Jefe del Servicio o, cuando tal figura
no exista, de la Seccién o unidad administrativa promotora del contrato, la
cual debera producirse en plazo no superior a quince dias desde la fecha de
recepcion de la factura en el registro del 6rgano de contratacion o, una vez
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implantado, en el Registro de facturas a que se refiere el articulo 41.4. Una
vez conformado el documento deberd someterse a fiscalizacion en plazo no
superior a quince dias.

3. En los casos en que el Jefe del Servicio o, cuando tal figura no exista,
de la Seccion o unidad administrativa no esté conforme con la factura reci-
bida, sea por razones formales o relativas al adecuado cumplimiento del
contrato, debera comunicarlo de forma expresa al contratista, devolviéndole
la factura para su rectificacion.

4. El mero transcurso del plazo previsto en los nUmeros anteriores no
produce efecto juridico alguno, sin perjuicio de la responsabilidad en que
pueda incurrir el funcionario por las consecuencias econémicas que para la
Administracién contratante conlleve la demora en la tramitacién de las
facturas o su devolucion.

5. En el caso de contratos formalizados sin consignacion presupuestaria
previa se entenderd, en todo caso, por fecha de expedicion de los documentos
que acrediten la realizacién total o parcial del contrato la del acuerdo del
6rgano competente para reconocer la deuda o el enriquecimiento injusto de la
Administracion o declarar la responsabilidad patrimonial de ésta en que se
reconozcan o declaren estos extremos y se establezca su valoracién.

Articulo 32. Recepcidn del contrato.

1. Finalizada la ejecucién del contrato, el Servicio o, cuando tal figura no
exista, la Seccién o unidad administrativa promotora lo comunicara a la
Unidad de tramitacion correspondiente, con objeto de que prepare el acto
de recepcién del contrato. Esta elaborar la convocatoria, en la que se fijara
el lugar, dia y la hora del acto formal y la comunicaréa a los participantes.

2. En el caso de contratos de obra, al acto de recepcion concurriran el
director facultativo, el Jefe del Servicio o, cuando tal figura no exista, de la
Seccién o unidad administrativa promotora y el contratista, que podra estar
asistido de un facultativo, si lo estima oportuno. Asimismo se comunicara la
convocatoria a la Intervencién, para que, si lo considera conveniente,
designe un representante para asistir al acto, el cual podra ser asesorado
por un técnico facultativo distinto del Director de obra.

3. En el resto de los contratos asistiran el Jefe del Servicio o, cuando
tal figura no exista, de la Seccién o unidad administrativa proponente,
asesorado en su caso por el Director del contrato, si se hubiese designado,
y el contratista, que podra concurrir asesorado por un técnico propio. Igual-
mente se dara traslado de la convocatoria a la Intervencién para que, si lo
considera conveniente, designe un representante para asistir al acto.
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4. Del acto de recepcién se extenderd un acta firmada por los partici-
pantes, con los requisitos y efectos previstos en la normativa de contrata-
cion.

5. Si los bienes o servicios recibidos revistiesen caracteristicas técnicas
especiales que exigiesen un periodo de prueba o comprobacion de buen
funcionamiento anterior al reconocimiento de la obligacién, el acto de
recepcion podra posponerse hasta que tal periodo, que deberé preverse en
los Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares, haya finalizado.

Articulo 33. Inscripcién en el Inventario General de Bienes y Derechos.

1. En el supuesto de adquisicién de bienes o derechos inventariables, el
Servicio o, cuando tal figura no exista, de la Seccién o unidad administra-
tiva proponente de la contratacion, con anterioridad a la tramitacién de las
propuestas de pago, deberéa informar al Servicio de Patrimonio de las obras
o bienes recibidos, con el detalle suficiente que permita su inscripcién en el
Inventario General de Bienes y Derechos.

2. El Teniente de Alcalde Delegado de Hacienda podra dictar instruc-
ciones concretando el alcance y procedimiento por el que deba realizarse
esta comunicacion.

Articulo 34. Devolucién de garantias.

Concluido el plazo de garantia, cuando el informe a que se refiere el
articulo 147 de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas sea
favorable, el Jefe del Servicio o, cuando tal figura no exista, de la Seccion
o unidad administrativa promotora del contrato solicitard a la Unidad de
tramitacion que proceda a la devolucién de la garantia. En caso contrario,
propondra las actuaciones que considere oportunas.

Seccioén Il
MODIFICACION Y ALTERACION DE LOS ELEMENTOS DEL CONTRATO

Articulo 35. Cesidn de los contratos.

1. El adjudicatario que pretenda ceder sus derechos y obligaciones a
terceros debera dirigir solicitud al 6rgano de contratacion, en el que haga
constar su voluntad de cesiéon del contrato, identificando al tercero que
pueda resultar cesionario. A dicha solicitud acompanard declaracion
responsable de éste donde ponga de manifiesto el compromiso de aceptar,
en su caso, la cesion y de que no esta incurso en suspensién de clasifica-
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ciones o inhabilitado para contratar, que tiene capacidad para contratar con
el Ayuntamiento y que retne las mismas condiciones de solvencia exigidas
en la licitacion.

2. La Unidad responsable de la tramitaciéon de los expedientes de
contratacién solicitarad del Jefe del Servicio o, cuando tal figura no exista,
de la Seccién o unidad administrativa promotora del contrato que certifique,
previo informe del Director del contrato, que el adjudicatario tenga ejecu-
tado al menos un veinte por ciento del importe del contrato, o realizada la
explotacion al menos durante el plazo de una quinta parte del tiempo de
duracién del contrato si éste fuese de gestion de servicios publicos.

3. Recibido el citado informe, la Unidad de tramitacién continuara el
expediente, verificando la capacidad y solvencia de la empresa cesionaria,
y elaboraré la propuesta de resolucién.

4. Acordada por el 6rgano de contratacion la autorizacion de la cesién,
se notificara al adjudicatario, concediéndole un plazo de un mes para forma-
lizar la cesion en escritura publica, de la que debera remitirse copia auten-
ticada al érgano de contratacion.

5. La Unidad de tramitacion dard a la Intervencién oportuno conoci-
miento de la cesion, para su asiento en contabilidad. Asimismo informara al
Registro de Contratos.

6. El cesionario quedara subrogado en todos los derechos y obligaciones
que corresponderian al cedente. No obstante, cualquier pago realizado por el
Ayuntamiento al cedente con anterioridad a la fecha de recepcién de la copia
autentica de la escritura sera valido y tendra plenos efectos liberatorios.

Articulo 36. Modificacion de los contratos.

1. Procedera la modificacion de los contratos en los supuestos y con los
requisitos que establece la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

2. La modificacién de los contratos requerird la tramitacién de expe-
diente, que correspondera a la Unidad de tramitacion, y se integrara por los
siguientes documentos:

a) Propuesta de inicio del expediente de modificacién, suscrita por el
Jefe del Servicio o, cuando tal figura no exista, de la Seccién o
unidad administrativa proponente, a instancia, en su caso, del
Director de obra o Director del contrato, donde se acredite la
desviacion producida que motiva la modificacién, con expresion de
las circunstancias no previstas en la aprobacion del pliego de
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prescripciones técnicas y, en su caso, en el proyecto correspon-
diente; la improcedencia de la convocatoria de una nueva licita-
ciéon por las unidades o prestaciones constitutivas de la modifica-
cion. Se describird y documentara el alcance de la modificacién y
la valoracion de la misma, a propuesta del director del contrato, en
los mismos términos que cuando se propone el inicio de un expe-
diente de contratacion.

b) Acuerdo del érgano de contratacién de inicio del expediente.

c) En el caso de obras, la direccién facultativa, una vez autorizado el
expediente de modificacion, redactara modificado del proyecto de
obras, que, en su caso, deberd ser informado por la oficina de
supervisién. Asimismo, si el modificado introdujese unidades no
comprendidas en el proyecto inicial, el érgano de contratacion
deberé autorizar los precios, a propuesta de la Direccion faculta-
tiva y previa audiencia del contratista por plazo de tres dias.

d) Informe del titular de la Asesoria Juridica
e) Audiencia del contratista en que muestre su conformidad.
f) Informe previo de fiscalizacion.

g) Informe del Consejo Consultivo cuando las modificaciones del
contrato, aislada o conjuntamente, sean superiores al veinte por
ciento del precio primitivo del contrato y éste sea igual o superior
a 6.010.121,04 euros.

3. En las modificaciones, aunque fueran sucesivas, que impliquen
aislada o conjuntamente alteraciones en cuantia igual o superior al diez por
ciento del precio primitivo del contrato, siempre que éste sea igual o supe-
rior a 6.010.121,04 euros, con exclusién del IVA, sera preceptivo informe de
contenido presupuestario de la Comision Especial de Cuentas, que debera
emitirse en plazo de quince dias hébiles. A tal efecto, los érganos de
contratacién, por medio de la Unidad responsable de la tramitacion de los
expedientes de contratacion, remitiran el expediente correspondiente a la
modificacién propuesta.

4. Lo establecido en el apartado anterior sera también de aplicacién en
las modificaciones consistentes en la sustitucién de unidades objeto del
contrato por unidades nuevas en contratos cuyo importe de adjudicacién
sea igual o superior a 6.010.121,04 euros, y las modificaciones afecten al
menos al treinta por ciento del precio primitivo del contrato, con exclusion
del IVA, independientemente de las repercusiones presupuestarias a que
dieren lugar las modificaciones.
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5. El expediente concluird mediante resolucion del 6rgano de contratacién
aprobando la modificacion asi como, en su caso, autorizando el gasto adicional
y determinando la fianza complementaria que deba constituir el adjudicatario.

6. La modificacion se formalizara conforme a lo dispuesto en la norma-
tiva de contratacion, preferentemente en documento administrativo.

Articulo 37. Suspensién de los contratos.

1. En caso de suspensiéon del contrato, acordada por el 6rgano de
contratacién o a instancia del contratista, en los casos previstos, en el plazo
méaximo de dos dias habiles desde la notificacién de la misma, se levantara
acta, en la que se consignaran las circunstancias que la han motivado y la
situacion de hecho en la ejecucion de aquél.

2. El acta sera suscrita por el Director de obra o por el Director del
contrato u otro representante del érgano de contratacion y por el contratista.

3. Acordada la suspension, se comunicard al Servicio o, cuando tal
figura no exista, la Seccién o unidad administrativa promotora del contrato
para que proponga inicio de expediente de indemnizacion de dafos y perjui-
cios al contratista, que sera tramitado por la Unidad responsable de la
tramitacion del contrato.

Articulo 38. Reajuste de anualidades.

En los casos de modificacién o suspension del contrato, la Unidad
responsable de la tramitacién de los expedientes de contratacion tramitara
expediente de reajuste de anualidades, de acuerdo con el articulo 96 del
Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, para adaptar los créditos
presupuestarios al nuevo plazo de ejecucién del contrato.

Articulo 39. Revisién de precios.

1. Cuando en un contrato se haya previsto la revision de precios, la
Unidad de tramitacién iniciara el expediente de oficio.

2. En estos contratos el 6rgano de contratacién procurara mantener en
situacién de no disponibilidad créditos por el importe a que presumible-
mente pueda ascender la revision.

Articulo 40. Resolucion de los contratos.

1. Cuando concurra alguna de las causas de resolucion previstas en la
normativa, el Jefe del Servicio o, cuando tal figura no exista, de la Seccion
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o unidad administrativa promotora del contrato propondra a la Unidad
responsable de la tramitacién de los expedientes de contratacion el inicio de
expediente de resolucion del contrato de que se trate.

2. La propuesta ird acompanada de informe donde se acredite la concu-
rrencia de alguna de las causas que puedan dar lugar a la resolucion.

3. En los supuestos de propuesta de resolucién por mutuo acuerdo se
motivaran las razones de interés publico que hagan innecesaria o inconve-
niente la permanencia del contrato y se incorporara una propuesta de acuerdo
con el contratista, en la que se detallaran los términos del mismo y su valora-
cién, con expresa mencién de la competencia del 6rgano de contratacion para
elevar a firme el acuerdo, previa tramitacion del expediente administrativo e
informe del titular de la Asesoria Juridica y de la Intervencion.

4. La Unidad responsable de la tramitaciéon de los expedientes de
contratacion, a la vista del informe a que se refieren los niGmeros anteriores,
elevara al 6rgano de contratacién, en su caso, propuesta de inicio de expe-
diente de resolucion del contrato. Cuando se trate de un contrato de obras,
iniciado el expediente, si las mismas han de ser continuadas por otro contra-
tista o por el propio Ayuntamiento, se preparara seguidamente la propuesta
de liquidacion de las mismas.

5. La tramitacion del expediente de resolucion requerira el cumplimiento
de los requisitos establecidos en la normativa de contratacion.

6. Cumplidos los tramites anteriores, el érgano de contratacién dictara,
en su caso, acuerdo de resolucion del contrato, que sera notificado al
contratista, produciéndose los efectos establecidos en la normativa vigente.

7. En los supuestos en que se considere la no resolucion, se motivara la
propuesta al respecto, que sera elevada al érgano de contratacion para que
acuerde, en su caso, el archivo de las actuaciones.

CAPITULO VI
INFORMACION Y SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Seccién |
SISTEMA DE TRAMITACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION

Articulo 41. Sistema de tramitacion, seguimiento e informacion de los expe-
dientes de contratacion y del cumplimiento de los contratos.

Con objeto de homogeneizar los procedimientos y documentos contrac-
tuales, asi como facilitar el acceso a la informacion sobre la actividad
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contractual del Ayuntamiento, el Area de Hacienda implantara un sistema
informatico para la tramitacion de los expedientes de contratacion, el cual
incorporara los documentos y fases del procedimiento, de forma que se
asegure la no omisiéon de tramites y la secuencia de los mismos, de acuerdo
con la normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

El sistema estara integrado con el Registro de licitadores, con el sistema
de contabilidad y con el Registro Publico de Contratos, de forma que se
garantice la integridad, veracidad y exactitud de la informacién en relacién
con la contratacion del Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos.

El sistema incluird un médulo de libre acceso que permita a cualquier
interesado, incluidos los Grupos Politicos del Ayuntamiento de Sevilla,
tener conocimiento de los expedientes de contratacién cuyo procedimiento
de adjudicacion sea abierto desde la apertura del plazo de licitacion,
complementando las actuaciones de publicidad previstas en la normativa
vigente. Este mdédulo permitira a los interesados el acceso a los pliegos de
clausulas administrativas, de prescripciones técnicas y documentacion
complementaria, una vez que hayan sido aprobados, y tener conocimiento
del estado de tramitacion de los expedientes de contratacion y de los actos
de tramite que tengan caréacter publico.

Asimismo podra contemplar el acceso a la planificaciéon anual de la
contratacion a que se refiere el articulo 16 de este Reglamento.

El sistema contendra igualmente un médulo de Registro de facturas que
garantice la fecha de presentacion de las mismas ante el 6rgano de contrata-
cién y el seguimiento del estado de su tramitacion. En las Bases de ejecucién
del Presupuesto podra determinarse como requisito esencial para el reconoci-
miento de la obligacion la previa inscripcién de la factura en este Registro.

El sistema podra contemplar igualmente un médulo de acceso restrin-
gido a las empresas adjudicatarias de contratos, de forma que, previa acre-
ditacion de la identidad, y con caracter personalizado, puedan conocer la
situacion administrativa del contrato y de la ejecucion de la prestacion, asi
como, una vez finalizada ésta, el contenido de las certificaciones que se
expidan y el estado de tramitacion de las facturas entregadas.

Seccién I
REGISTRO PUBLICO MUNICIPAL DE CONTRATOS

Articulo 42. Registro Publico Municipal de Contratos.

1. En el Registro Publico Municipal de Contratos se inscribiran todos los
contratos que celebren o aprueben los 6rganos de contratacion del Ayunta-
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miento de Sevilla, sus Organismos Auténomos y Entidades publicas empre-
sariales, asi como las incidencias de los mismos, dentro del ambito y
conforme al procedimiento que se desarrolla en los siguientes articulos.

2. El Registro Publico Municipal de Contratos estara adscrito al Servicio
de Contratacion del Area de Hacienda.

3. Se inscribirén en el Registro Publico Municipal de Contratos todos los

contratos de naturaleza administrativa, asi como los contratos privados y
patrimoniales.

Articulo 43. Procedimiento y contenido de la inscripcion.

1. La progresiva implantacion de la aplicacién regulada en la seccién
anterior permitird el acceso automatico al Registro de los datos de cada
expediente.

2. Cada contrato tendra una ficha en la que constaran, al menos, los
siguientes datos:

a) Naturaleza del contrato.
b) Objeto del contrato.
c) Importe del contrato.
d) Plazo de ejecucion.
e) Contratista adjudicatario.
f) Fecha de formalizacion.
3. Asimismo se anotaran las incidencias de su cumplimiento, modifica-

ciones, prorrogas, recepciones parciales y definitiva y, en su caso, las
causas de resolucién.

Articulo 44. Funciones.

Son funciones del Registro Publico Municipal de Contratos:

1. Elaborar la memoria anual de la contratacién administrativa y privada
en el ambito municipal, evaluando las formas de adjudicacion utilizadas y
analizando las posibles deficiencias que hayan podido producirse, la cual se
remitird a la Comisién Central de Contratacién para su conocimiento y, en
su caso, la formulacién de recomendaciones.

2. Comunicar anualmente al Registro Publico de Contratos de la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa, en el primer semestre del ano
siguiente al que corresponda la informacién, los contratos adjudicados, en
el soporte, formato y especificaciones determinados por Orden del Ministro
de Economia y Hacienda.
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3. Remitir a la Camara de Cuentas de Andalucia la informacion legal-
mente establecida o que le sea requerida en cualquier momento.

4. Actuar como érgano de relacién con la Junta Consultiva de Contrata-
ciéon Administrativa, comunicando las resoluciones firmes de contratos admi-
nistrativos por incumplimientos imputables al contratista, asi como cualquier
otra circunstancia relevante a efectos de la clasificacién administrativa.

5. Suministrar informacion a los 6rganos de contratacién, represen-
tantes de la Corporaciéon Municipal y a cuantos muestren interés, sobre los
contratos formalizados, sus incidencias, sistemas de adjudicacién y contra-
tistas, siguiendo los procedimientos y con las limitaciones que, para cada
caso, establezca el Delegado/a responsable del Area de Hacienda
mediante instruccién y en el marco de la normativa vigente. En particular
podrén establecerse limitaciones en relacidon con los contratos que hayan
sido adjudicados por el procedimiento establecido en los articulos 141,
parrafo f), 159.2, parrafo c), 182, parrafo h), y 210, parrafo g), de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion adicional primera
Sociedades municipales
1. De conformidad con lo establecido en la disposicién adicional sexta
del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, las sociedades
mercantiles locales se ajustaran en su actividad contractual a los principios
de publicidad y concurrencia, salvo que la naturaleza de la operacién a
realizar sea incompatible con estos principios.

Asimismo, estaran sujetas a las prescripciones de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas relativas a la capacidad de las empresas,
publicidad, procedimientos de licitacion y formas de adjudicacion, en los
supuestos contemplados en el articulo 2.1 de la citada Ley.

2. Las sociedades mercantiles en cuyo capital participen exclusiva o
mayoritariamente el Ayuntamiento o sus Organismos Auténomos, directa o
indirectamente, estaran obligadas a suministrar informacién sobre contra-
tacion que les solicite el Servicio de Contratacion del Area de Hacienda.

Disposicion adicional segunda
Convenios de colaboracion

El Servicio de Contratacién podréa solicitar informacion en relacién con
los convenios de colaboracion a que se refiere el articulo 3.1 d) del Real
Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio.
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Disposicion adicional Tercera
Aspectos contables y presupuestarios de la contratacion

Sin perjuicio de los principios béasicos contenidos en la normativa
vigente de contratacion y de Haciendas Locales, las Bases de Ejecucién del
presupuesto podran concretar para cada ejercicio los aspectos formales
que incardinen el procedimiento de contratacién con la fiscalizacion previa
y el adecuado reflejo contable de cada fase.

DISPOSICION TRANSITORIA

Disposicion transitoria primera
El presente Reglamento sera de aplicacion a aquellos procedimientos

cuya resolucién de inicio de expediente se produzca con posterioridad a su
entrada en vigor.

Disposicion Transitoria Segunda

En tanto se implante de forma definitiva el sistema al que se refiere el
articulo 41 de este Reglamento, el procedimiento de acceso al Registro
Publico de Contratos se determinard mediante instruccion del Delegado/a
responsable del Area de Hacienda en coordinacién con la Secretaria
General.

DISPOSICION DEROGATORIA
Disposicion derogatoria tunica

Se derogan cuantas disposiciones de igual o inferior rango contradigan
a lo establecido en el presente Reglamento, y, en particular, las normas de
contratacién del ayuntamiento publicadas en el «Boletin Oficial» de la
Provincia el 25 de enero de 2001, y las Normas por las que se regulan la
organizacién y funcionamiento del Registro de Licitadores y Contratos del
Ayuntamiento de Sevilla publicadas en el «Boletin Oficial» de la Provincia el
8 de abril de 2002.

DISPOSICIONES FINALES
Disposicién final primera

El presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publica-
cién integra en el «Boletin Oficial» de la Provincia, transcurrido el plazo esta-
blecido en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local.
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Disposicion final segunda

Se autoriza al Delegado/a responsable del Area de Hacienda a la adop-
cion de las medidas que sean necesarias, en el &mbito de sus competencias,
para la efectividad de lo dispuesto en el presente Reglamento.
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