EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

BASES

PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2009, DE CONFORMIDAD
CON LA LEY 7/1985 REGULADORA DE LAS BASES DE REGIMEN LOCAL, EL REAL
DECRETO LEGISLATIVO 2/2004, DE 5 DE ENERO, POR EL QUE SE APRUEBA EL
TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY REGULADORA DE LAS HACIENDAS LOCALES (en
adelante TRLRHL), EL REAL DECRETO 500/1990 DE 20 DE ABRIL, REFERENTE A LA
MATERIA PRESUPUESTARIA, LA ORDEN DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y
HACIENDA DE 20 DE SEPTIEMBRE DE 1989, POR LA QUE SE ESTABLECE LA
ESTRUCTURA DE LOS PRESUPUESTOS DE LAS ENTIDADES LOCALES, MODIFICADA
POR LA DE 8 DE SEPTIEMBRE DE 1999, Y LA ORDEN DE 4041/2004 DE 23
NOVIEMBRE , POR LA QUE SE APRUEBA EL MODELO NORMAL DE INSTRUCCION DE
CONTABILIDAD PARA LA ADMINISTRACION LOCAL.



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2009
) TiITULO |
CREDITOS INICIALES Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

BASE 12. NATURALEZA Y AMBITO DE APLICACION

De acuerdo con la vigente legislacion, el Excelentisimo Ayuntamiento de Sevilla establece
estas Bases de Ejecucién del Presupuesto correspondiente al ejercicio 2009.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto se realizara con arreglo a las presentes
Bases que tendran la misma vigencia que aquél y su posible prérroga legal.

Estas Bases seran de aplicacién a los ingresos y gastos del Presupuesto General de fa
Corporacién asi como también a los de los organismos auténomos locales Gerencia de
Urbanismo, Instituto de Deportes, Instituto de la Cultura y de las Artes de Sevilla, Real
Alcazar y Agencia Municipal de Recaudacion, y a las empresas municipales TUSSAM;
LIPASAM, EMVISESA y SEVILLA GLOBAL, en cuanto no se opongan a las previsiones con-
tenidas en sus respectivos Estatutos y a la vigente Ley de Sociedades Anénimas.

BASE 22. NIVEL DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

1. Los créditos autorizados en los estados de gastos tienen caracter limitativo y vinculante,
de acuerdo con lo establecido a continuacion para su clasificacion organica, por programas
y economica. Por tanto, no podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior a
su importe, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que incumplan esta limitacion, sin perjuicio de las responsabilidades a que
haya lugar.

Los niveles de vinculacion juridica son, con caracter general:
a) Respecto a la clasificacion orgénica, el codigo de gestién (Area, delegacion y
Servicio).
b) Respecto a la clasificacién funcional, el programa.
c) Respecto a la clasificacién econémica, el articulo.

En todo caso, tendran caracter vinculante con el nivel de desagregacion con qgue figuren en

los programas de gastos, los siguientes créditos:

a) Incentivos al rendimiento (subconceptos 13015, 13032, 15000, 15001 y 15003).

b) Gratificaciones por servicios especiales o exfraordinarios (subconceptos 13018 y 15100).

c) Seguridad social (subconceptos 16000 y 16004).

d) Subvenciones nominativas.

e) Gastos financiados con transferencias de caracter finalista.

f) Retribuciones del personal para sustituciones, tanto de funcionarios como de laborales
(subconceptos 13012 y 13013).

g) Retribuciones del personal laboral eventual (subconcepto 11000).



h) Transferencias de financiacién, tanto corrientes como de capital, a los Organismos
Auténomos y empresas municipales (conceptos 41, 44, 71 y 74).

i) Los créditos declarados ampliables, de acuerdo con la Base Octava.

) Los créditos consignados para atender obligaciones de ejercicios anteriores y que
expresamente figuren con tal finalidad en el presupuesto inicial o sus modificaciones.

k) Los créditos extraordinarios, salvo los que afecten al capitulo Primero.

Los creditos para gastos de suministros de energia eléctrica (subconcepto 22100), agua
(subconcepto 22101), gas (subconcepto 22102), combustibles y carburantes
(subconcepto econdémico 22103), vestuario (subconcepto econdmico 22104, y productos
farmacéuticos (subconcepto 22107)

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en las normas de vinculacion de los créditos expuestas
anteriormente, la contabilizacién de los gastos se realizara siempre al nivel con el que
figuren en la clasificacion organica, funcional y econdmica de los estados de gastos.

No obstante lo indicado en el apartado 1, cuando haya que realizar un gasto que, sin
exceder el nivel de vinculacion juridica, supere la dotacion presupuestaria de la partida a la
que corresponda, habra de justificarse en el expediente de gasto su necesidad y la razén de
la insuficiencia de la consignacion presupuestaria.

Cuando haya que realizar un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de los limites de
vinculacién juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de modificacion
presupuestaria.

3. En los casos en que, existiendo dotacién présupuestaria para uno o varios articulos de
acuerdo con los niveles de vinculacién juridica expuestos, se pretenda imputar gastos a
otros conceptos o subconceptos econémicos del mismo articulo, cuyas partidas no figuren
abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacidon presupuestaria, el
titular del Area de Hacienda podra autorizar la creacién de la nueva partida siempre que
exista la financiacion necesaria a nivel de vinculacién. Las partidas asi creadas no podran
ser objeto de modificaciones de crédito por transferencias.

Se declaran pues, expresamente abiertas con consignacion inicial cero todas las partidas de
los capitulos antes mencionados, que se recogen en la Orden de 20 de septiembre de 1989.

En el caso de que el expediente se encuentre en la Intervencion General, con la finalidad de
agilizar la tramitacién del mismo, podra ser ésta quien proponga al titular del Area de
Hacienda la creacidn de la nueva partida.

4. A los efectos de determinar el limite para la adquisicién de compromisos de caracter

plurianual, el nivel de vinculacidn sera el del articulo econémico que corresponda dentro”

cada clasificacién orgdnica y por programas, con excepcion de los créditos financiados con
transferencias de caracter finalista. Para los programas y proyectos de inversién financiados
con fondos de otras Administraciones podran adquirirse compromisos de gastos de caracter
plurianual hasta el limite establecido en la correspondiente programacién financiera.

5. Los créditos que financien actuaciones incluidas en el “Anexo de actividades e
inversiones financiadas con presupuestos participativos” tendran el nivel de vinculacion
juridica general establecido en el apartado 1° de esta base

BASE 32 TEMPORALIDAD DE L QS CREDITOS,



1. Con cargo a los créditos del estado de gastos aprobado sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en
general que se realicen en el afo natural del propic ejercicio presupuestario.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacidn de atrasos a favor del personal que perciba sus
refribuciones con cargo a los presupuestos generales.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

Habran de entenderse como compromisos de gasto debidamente adquiridos los que
lo sean de conformidad con el ordenamiento juridico, y se acredite la existencia crédito
presupuestario en el ejercicio donde se adquirid.

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores en los supuestos de
reconocimiento extrajudicial de créditos.

d) Las que tengan su origen en resoluciones judiciales.

CAPITULO Il )
DE LA APROBACION Y TRAMITACION
DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 42. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

En el Estado de Gastos del Presupuesto podran realizarse las siguientes modificaciones
presupuestarias:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de crédito.

c) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacién de créditos por ingresos.

f) Incorporacion de remanentes de créditos.
g) Bajas por anulacion.

Base 5°. TRAMITACION Y DOCUMENTACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO

Correspondera a los titulares de las Areas, Distritos u Organismos Auténomos acordar, a
instancia de los funcionarios responsables de los programas afectados, la propuesta de
~ modificacion presupuestaria y la iniciacion del expediente.

El expediente de modificacién presupuestaria se integrara por los siguientes documentos:

a) Memoria justificativa de la modificacién, suscrita por el Jefe del Servicio proponente de la
modificacion, donde se expondran las causas que originan la necesidad y cuantia de la
modificacién, asi como las razones que determinen, en su caso, que los creditos que
causan baja no seran necesarios en el gjercicio para el cumplimiento de la finalidad para
la que fueron autorizados inicialmente. Si se propone una generacién o ampliacion de
crédifos, se indicara la norma, acuerdo o circunstancia de la que se deducen los



mayores ingresos, asi como la justificacién de que fales ingresos generen o amplien
crédito. En los créditos extraordinarios y en los suplementos de crédito la memoria
debera contener lo establecido en el articulo 37.2 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril.

b) Propuesta de modificacion, donde se reiamonaran las partidas de ingresos y gastos
objeto de modificacion, indicando la cuantia de la modificacion experimentada, al alza o
a la baja, asi como el caracter consolidable o no de las mismas. La propuesta se
elaborara en el formato que establezca la fitular del Area de Hacienda, y sera suscrita
por el Jefe del Servicio proponente, y por el titular del Area, Distrito u Organismo
Auténomo a que corresponda.

c) En su caso, documentacion acreditativa del ingreso que justifique la generacion.

Autorizada la iniciacién del expediente, se remitira a la Intervencion General para su informe.

2.- La Intervencion General, si hubiese informado favorablemente, enviara el expediente
completo a la titular del Area de Hacienda para su tramitacion posterior y, €n su caso,
elevacion al drgano comespondiente para su aprobacion.

3.- Si el informe de la Intervencién resultase desfavorable, y el 6rgano proponente
discrepase del mismo, elevara su discrepancia ante la Alcaldia cuando la aprobacion de la
modificacién no competa al Pleno, a los efectos de la resolucidn procedente. En caso de que
la competencia sea del Pleno, correspondera a éste resolver la discrepancia. La
discrepancia se formalizara mediante informe motivado suscrito por un Jefe de Servicio y el
titular del Area y se presentara ante el titular del Area de Hacienda, a quien correspondera
su tramitacion

4.- A partir del dia 5 de diciembre de 2009 no se tramitaran propuestas de transferencias de
crédito, salvo que afecten al capitulo |, a expedientes de gastos que deban ser aprobados o
autorizados por el Pleno, o resulten precisas para el cumplimiento de resoluciones judiciales.

Con independencia de la fecha de aprobacion de las modificaciones presupuestarias, la
tramitacion de los expedientes de gastos que pudieran imputarse a dichos créditos se
sometera, en todo caso, a los plazos regulados por estas bases. Los gestores deberan tener
en cuenta esta circunstancia en la tramitacion de las modificaciones presupuestarias.

BASE 62. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

Los expedientes de crédito extraordinario o suplemento de crédito deberan contener una
memoria donde se recogeran todos aquellos datos que justifiguen la necesidad de
modificacion presupuestaria explicando los siguientes extremos:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

b) Motivo, acuerdo o disposicién que hace necesaria la modificacion.

¢) Acreditacién de la inexistencia de crédito presupuestario especifico, en el caso de
crédito extraordinario, o de la insuficiencia de! saldo disponible, en el caso de
suplemento de crédito, verificados ambos en el nivel en que este establecida la
vinculacion juridica.

d) Especificacién del medio o recurso que ha de financiar el aumento que propone.

e) Razones que determinen, en su caso, que los créditos que causan baja no seran
necesarios en el ejercicio para el cumplimiento de la finalidad para la que fueron
auforizados inicialmente.



BASE 72. GENERACIONES DE CREDITO

1.

Podran dar lugar a generaciones de crédito los ingresos de naturaleza no tributaria, no
previstos o superiores a los contemplados en el Presupuesto, derivados de las siguientes
operaciones:

a) Aportaciones del Ayuntamiento a los Organismos Publicos para financiar
conjuntamente gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u
objetivos asignados a los mismos.

b} Aportaciones de los Organismos Publicos y ofras personas naturales o juridicas al
Ayuntamiento o a otros QOrganismos Publicos para financiar conjuntamente gastos
que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos asignados a los
Mmismos.

c) Enajenacién de bienes.

d) Prestacion de servicios.

e) Ingresos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones determinadas.

f) Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos del
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa partida
presupuestaria.

g) Reembolso de préstamos.

h) Cuando los ingresos que originan las generaciones de crédito consistan en
aportaciones realizadas por personas fisicas o juridicas o enajenaciones de bienes,
se acompafiara el documento en que conste el compromiso firme de la aportacién a
efectuar o, en su caso, copia del mandamiento de ingreso en [a Tesoreria Municipal.
No obstante, en el caso de las aportaciones entre el Ayuntamiento y sus Organismos
autdnomos, la generacion podra realizarse una vez efectuado el reconocimiento del
derecho por la entidad correspondiente o cuando exista un compromiso firme de
aportacidn.

Cuando el ingreso derive de prestaciones de servicios o de reembolso de préstamos,
para proceder a la generacion sera requisito indispensable el reconocimiento del derecho;
si bien la disponibilidad de los créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de
los derechos.

En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente sera indispensable el cobro
efectivo del reintegro.

BASE 82 CREDITOS AMPLIABLES

1. Se declaran ampliables durante el ejercicio 2009:

a)

b)

Los créditos para satisfacer los honorarios y compensaciones que deban percibir las
personas y entidades a quienes el Ayuntamiento encomiende la gestién y recaudacion
de sus ingresos, asi como la Agencia Municipal de Recaudacién, en la medida en que
dichas compensaciones vayan asociadas a la efectiva liquidacién o recaudacion de
dichos ingresos.

Los préstamos al personal funcionario y laboral, en funcion de la efectividad de los
reintegros previstos.

De manera concreta, los siguientes créditos, en funcién de la efectividad de los ingresos
gue igualmente se relacionan:

Concepto de ingresos Concepto de gastos Importe



39900 | Anuncios de particulares 40135-121.21-22602 : Anuncios oficiales 75.000,00

Reintegro de anticipos de pagas al Anticipos reintegrables al personal
83001 personal funcionario 40801-121.33-830.00 funcionario 601.012,00

Reintegro de antici agas al rons ama an aan nae | ARTCIDOS rei bles al personal e
83002 | ~© nteg Cipo de pag 40501-121.33-830.01 Cipos reintegra ; 601.012,00

perscnal laboral taboral

Ingresos de casetas Gastos diversos distriios

2. Las partidas de anticipos reintegrables de pagas al personal funcionario y personal laboral
tendran el caracter de ampliables en funcién y hasta el importe de las devoluciones que se
produzcan durante el ejercicio, correspondientes a anticipos concedidos en el mismo.

Se faculta expresamente a la titular del Area de Hacienda para la aprobacién de la

ampliacién o ampliaciones que procedan.

BASE 9°. ORGANOS COMPETENTES PARA LA APROBACION DE LOS EXPEDIENTES
DE MODIFICACIONES DE CREDITO.

1. La aprobacion de los expedientes de crédito extraordinario y suplemento de crédito
corresponde al Pleno del Ayuntamiento, previo informe de la intervencion General.

2. La aprobacién de los expedientes de transferencias de crédito corresponde, previo
informe de la Intervencion General:

a) Al Pleno, cuando se trate de trasferencias de crédito entre distintos Grupos de
funcidn, salvo cuando afecten a créditos para gastos de personal.
b) Altitular del Area de Hacienda cuando se trate de:

Transferencias entre créditos para gastos de personal.
Transferencias entre créditos de un mismo grupo de funcion.

Las transferencias de crédito podran conllevar la creacién de nuevas partidas
presupuestarias en los términos establecidos en la Base 22,

3. La aprobacion de los expedientes de generacion de crédito y de ampliaciones de crédito
corresponden al titular del Area de Hacienda, previo informe de la Intervencion General.

4. La Aprobacién de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito
corresponde al Alcalde, previo informe de la intervencion General.

5. Cuando el titular de la Delegaciéon de Hacienda estime que el saldo de un crédito es
reducible o anulable sin perturbacioén del servicio podra ordenar la incoacion del expediente
de baja por anulacién. Correspondera al Pleno del Ayuntamiento la aprobacién de las bajas
por anulacién de créditos.

6. La aprobacion de los expedientes que corresponda al Pleno se realizara con sujecion a
los mismos framites y requisitos que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro del
mismo ejercicio en que se autoricen, y en la tramitacion seréan de aplicacién las mismas
normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad que los presupuestos. Igualmente le
seran aplicables fas normas sobre régimen de recursos contencioso-administrativos a que
se refiere el articulo 23 del Real Decreto 500/90.




_Tituon
NORMAS DE EJECUCION DE LOS CREDITOS DE GASTOS

BASE 102 FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

1. La gjecucion del Presupuesto de Gastos se realizara en las siguientes fases:

1° Autorizacion del gasto (fase A)

2° Disposicion o compromisc del gasto (fase D)

3° Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (Fase Q)
4° Ordenacion del pago (Fase P)

2. Correspondera la autorizacion y la disposicién de gastos al Presidente de la Entidad, a la
Junta de Gobierno o al Pleno de la Corporacion, y al Organo facultado para ello en los
correspondiente Estatutos en el caso de Organismos Autdnomos, sin perjuicio de las
delegaciones o desconcentraciones que en materia de disposicién o compromiso de gasto
se hayan efectuado.

3. Los Jefes de Servicios estan obligados a llevar cuenta de los créditos autorizados para
su Servicio y conocer e informar a los titulares de sus Areas o Distritos sobre las
consignaciones aplicables para cualquier gasto que se proponga llevar a efecto. Se
abstendran de proponer gastos que rebasen los créditos de las bolsas de vinculacion.

BASE 112, ACUMULACION DE FASES.

1. En un mismo acto administrativo se podra realizar mas de una fase de ejecucion del
Presupuesto de Gastos, pudiéndose dar los casos siguientes:

a) Autorizacion-disposicion (fase AD).

b)  Autorizacién-disposicidén-reconocimiento de la obligacién (fase ADO).

2. En cualquier caso el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo debera tener
competencia para acordar todas y cada una de las fases que en dichos actos se incluyan.

3. Procedera la tramitacién de propuestas “ADO” en los siguientes casos:

a) Expedientes de pago en moneda extranjera.

b) Expedientes de reposicion del sistema de anticipo de caja fija.
¢} Expedientes de gastos no sujetos a fiscalizacién previa.

d) Gastos relativos a las operaciones de endeudamiento.

e) Expedientes de reconocimiento extrajudicial de créditos

f) Reconocimiento de obligaciones contraidas en ejercicios anteriores derivadas de
compromisos debidamente adquiridos en el caso de que esté pendiente de tramitacion
una unica factura.

g) Aquellos otros que, con informe favorable de la Intervencién, procedan conforme a los
principios vigentes de contabilidad publica.

4. Todo acto de reconocimiento de la obligacion debe llevar unido el documento acreditativo
de la realizacion de la prestacion, o del derecho del acreedor, debidamente conformado.



Las cuentas, facturas y certificaciones de obras se presentaran en la Intervencién por los
distintos Servicios Municipales v sera requisito indispensable para su admisién que lleven la
diligencia "Recibi el material y conforme" o "Realizado el servicio y conforme" suscrita por el
Jefe del Servicio y conformada por el Titular del Area, Distrito u Organismo correspondiente.

5. Asimismo deberan consignarse siempre el nimero del documento por el que se aprobd la
disposicién del gasto. '

6. La tramitacién de tedos los expedientes que deban someterse a la normativa de
contratacién debera formalizarse mediante la aplicacion informatica “SISCON”.

BASE 122, LIMITES EN LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en las Bases anteriores, el conjunto de obligaciones
reconocidas en el afo 2009 con cargo al presupuesto del Ayuntamiento y de sus
Organismos Auténomos deberd tener en cuenta la cuantia total de los derechos reconocidos
en el ejercicio para mantener el equilibrio presupuestario. El resultado de esta operacion se
hallard excluyendo los ingresos de caracter finalista y los créditos financiados con los
mismas.

Para garantizar este resultado, se autoriza a la Junta de Gobierno, a propuesta del titular del
Area de Hacienda, previo informe de la Intervencién y en funcion del cumplimiento de las
previsiones de ingresos realizadas, a efectuar la declaracion de no disponibilidad a que se
refiere el articulo 33 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como a reponer los
créditos a la situacion de disponibies. Caso de adoptarse esta medida, debera informar de la
misma at Pleno.

2. Con cargo a los créditos que figuren en los estados de gastos del Ayuntamiento o de sus
Organismos Auténomos y cuyo importe se determine en funcién de la efectiva liquidacién o
recaudacién de tasas, canones, precios publicos o contribuciones especiales, o que por su
naturaleza o normativa aplicable deban financiarse total o parcialmente con unos ingresos
especificos y predeterminados, tales como los provenientes de transferencias finalistas o de
convenios con otras Administraciones, sélo podran autorizarse gastos o compromisos, o
reconocerse obligaciones en la medida en que se vaya asegurando su financiacién.

A tal efecto, el titular del Area de Haclenda, previo informe de la Intervencion, determinara,
para cada caso, los conceptos presupuestarios afectados, la relacién entre las fases de
ejecucion del presupuesto de ingresos y del de gastos y el procedimiento de afectacion de
las mismas.

3. Del mismo modo, la disponibilidad de los créditos para gastos de organismos auténomos
que se financien total o parcialmente con ingresos propios no finalistas, estara condicionada
a la efectiva realizacion de éstos. Para ello, la Intervencién General retendra, en las
aplicaciones que a tal efecto designe cada uno de los Organismos, créditos por importe del
setenta y cinco por ciento de las previsiones de ingresos propios contempladas en su
presupuesto. Trimestralmente se regularizara esta cuantia, liberando créditos por el importe
de los derechos liquidados desde la anterior regularizaciéon. A propuesta de la intervencién y
de forma motivada el titular del Area de Hacienda podra autorizar realizar este proceso con
periodicidad mensual.



4. Una vez aprobada la liquidacion del presupuesto correspondiente al ejercicio 2008, si
alguno de los organismos auténomos arrojase un remanente de tesoreria negativo, la
Intervencién General practicara retencion de créditos por el importe del remanente en las
partidas de gasto corriente que indique el organismo o, en su defecto, la titular del Area de
Hacienda. Esta retencion se mantendra hasta el cierre del ejercicio.

BASE 132, ACUERDOS, CONTRATOS O CONVENIOS DE [AS EMPRESAS
MUNICIPALES

1. Todo proyecto de acuerdo, contrato o convenio (incluidos los convenios de personal) cuya
aprobacion y aplicacion pueda suponer un incremento del conjunto de los gastos previstos
en los planes o programas anuales o plurianuales de actuacion, inversiones y financiacion y,
consecuentemente, de los presupuestos anuales de las sociedades mercantiles
municipales, o una disminucion del conjunto de los ingresos previstos en los mismos,
requerird, con anterioridad a su aprobacién, la modificacion de éstos por el Consejo de
Administracién de [a entidad.

2. La propuesta de modificacion de los planes de actuacién, inversiones y financiacion habra
de contener una memoria econdmica, en la que se detallaran, en el caso de mayores
gastos, la financiacién de los mismos y, en el caso de disminucion de algun tipo de ingresos,
las medidas de recorte de gastos u obtencidn de nuevas fuentes de ingresos que, para
garantizar la estabilidad de la entidad, deban adoptarse. La propuesta, junto con la memoria
economica y el resto de la documentacién que figure en el expediente, debera remitirse con
antelacién suficiente, para su conocimiento, al titular del Area de Hacienda.

3. Cuando la financiacion prevista en la propuesta de modificacion suponga un aumento de
las transferencias de financiacion del gjercicio corriente o de ejercicios futuros procedentes
de la Corporacion, el expediente debera necesariamente incluir un certificado de la
existencia de crédito adecuado y suficiente para atender dichos compromisos, o el acuerdo
del organo competente para garantizar dicha financiacion en ejercicios futuros. La
tramitacion, en su caso, de las propuestas de modificacion presupuestaria o acuerdos que
fuesen necesarios, corresponderé al titular del Area de Hacienda, a propuesta del titular del
Area donde deban consignarse las nuevas transferencias.

BASE 142. GASTOS DE INVERSION Y TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

1. La gestién de los créditos de los capitulos 6 y 7 contemplados en el presupuesto de la
Corporacion y de sus Organismos Autonomos estara condicionada a la existencia de
financiacion adecuada, por lo que no podran comprometerse créditos con anterioridad a la
aprobacion definitiva del ingreso finalista o de la operacion de crédito que financie dichos
gastos y, en su caso, a la preceptiva autorizacion de la Junta de Andalucia. A estos efectos,
sera aplicable lo previsto en la Base 122.2 en cuanto a las facultades de la titular del Area de
Hacienda

Sin perjuicic de lo anterior, podra autorizarse el gasto e iniciarse los procedimientos
administrativos correspondientes con anterioridad a dicho momento, quedando en todo caso
condicionada la resolucidn de dichos procedimientos al cumplimiento de lo previsio en el
apartado anterior.

Del mismo modo, cuando se trate de proyectos de inversion que hayan estado
contemplados en presupuestos de ejercicios anteriores, el requisito de financiacion se
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entendera cumplido cuando el importe de los gastos propuestos no superase la desviacion
de financiacién acumulada positiva existente.

Z. Todas ias operaciones de ejecucion dei Capituio 6 dei Presupuesio de gasios estaran
referidas a algun proyecto de los contemplados en el anexo de inversiones. A tal efecto, en
los documentos contables se hara referencia a la denominacién del proyecto que figura en el
mismo.

Las mismas actuaciones se realizaran respecto al Capitulo 7 en cuanto afecten a créditos no
destinados a transferencias de financiacion.

3. El proyecto de gasto se configura como la unidad minima de informacién en relacion con
la ejecucion de las inversiones. Los proyectos de gasto podran ser creados también para el
seguimiento y control especifico de gastos corrientes que lo requieran. Los créditos
asociados a los proyectos de gasto creados tendran exclusivamente vinculacion cualitativa,
{pudiendo en consecuencia transferir financiacién a ofros.)

Cuando ia ejecucion de ios referidos capiiuios requiera ia aprobaciéon de un proyecto de
gasto como consecuencia de no estar contemplada la actuacion en el anexo de inversiones,
correspondera a la titular del Area de Hacienda la creacién de dicho proyecto.

Toda modificacion presupuestaria que afecte a los créditos de los capitulos 6 y 7 que pueda
suponer la ejecucion de actuaciones no previstas en el anexo de inversiones requerira la
previa creacion del proyecto correspondiente por el Area de Hacienda, lo que se incluird en
la memoria justificativa de la referida modificacion.

4 .-Se entendera implicito el desistimiento en la realizacién de gastos de capital incluidos en
el presupuesto, si el dia 1° de octubre no hubiesen sido autorizados. Tal desistimiento
implicard la posibilidad de utilizar dichos créditos para financiacion de expedientes de
modificacion presupuestaria en los términos previstos en la Legislacion sobre Haciendas
Locales o para efectuar la declaracion prevista en el apartadoe 1° de la base 12.

BASE15% GASTOS PLURIANUALES Y EXPEDIENTES DE TRAMITACION ANTICIPADA.

1. Corresponden a la Junta de Gobierno las contrataciones de caracter plurianual, la
ampliacion del numero de anualidades y la modificacién de los porcentajes de gastos
plurianuales, de acuerdo con el presupuesto y sus bases de ejecucion, de conformidad con
el articulo 127.1.f) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local, pudiendo ser objeto de delegacién segun el apartado 2 del citado articulo.

A los efectos del parrafo anterior, seran de aplicacién a todos los capitulos los limites
previstos en el articulo 174.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. En los expedientes de gasto que conlleven compromisos que excedan dichos
limites debera incluirse, con anterioridad a su aprobacién por la Junta de Gobierno,
autorizacion del Delegado Municipal de Hacienda y de la Intervencion General sobre la
viabilidad de |la propuesta en relacién con las previsiones presupuestarias.

Fuera de los supuestos previstos en el articulo 82 del Real Decreto 500/1990, las
modificaciones de crédito del ejercicio 2009 no produciran reajuste de los limites de los
créditos de ejercicios futuros, salvo que tengan caracter permanente y, en tal sentido, se
acuerde mediante resolucidn del titular del Area de Hacienda, previo informe de la
Intervencion, a propuesta del gestor.
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2. La tramitacion de autorizaciones y compromisos de gastos plurianuales debera
acompafiarse del documento contable esnecifico an el que deberd consignarse tanto el

docu to contable especific deber nsignarse tanto
crédito imputable al ejercicio presupuestario corriente (o inicial) como el importe estimado
para los ejercicios futuros a los que extienden sus efectos econémicos el acuerdo, con el

pertinente condicionamiento a su efectiva consignacion en este Gltimo caso.

El importe anual de los compromisos plurianuales se ird adecuando por los érganos de
gestion, en funcién tanto de las dotaciones presupuestarias como de la ejecucidn de los
compromisos adquiridos por el Ayuntamiento, derivados de la aplicacion de los pliegos de
condiciones que rigen los mismos, debiendo ser adecuadamente fiscalizados vy
contabilizados.

3. La tramitacién anticipada de expedientes de contratacién, considerandose como tales
aquellos en los que la formalizacién del contrato se produce en el gjercicio inmediatamente
anterior al de la iniciacién de la ejecucion, precisara de autorizacién del Delegado Municipal
de Hacienda con caracter previo a Ia aprobacion del gasto por el érgano competente

BASE 162 CONVENIOS Y APORTACIONES A CONSORCIOS.

1. En la medida que conlleven el reconocimiento de un gasto imputable a ejercicio corriente
o futuro, estan sujetos a fiscalizacion previa los siguientes actos:

1.  Convenios o conciertos en los que participe el Ayuntamiento de Sevilla, incluso
para la aceptacion de subvenciones o aportaciones piblicas o privadas.

2. Convenios o acuerdos colectivos que afecten al régimen retributivo del personal al
servicio de esta Corporacion, asi como de sus Organismos Auténomos, respecto a la
correspondiente autorizacion de masa salarial que cuantifique el limite maximo de las
obligaciones que puedan contraerse como consecuencia de dichos acuerdos.

3. Contratos de personal no sujetos a Convenio Colectivo, siempre que sus
retribuciones se determinen en todo o en parte en el clausulado del mismo.

2. En el caso de aportaciones a los Consorcios y Mancomunidades en los que se integre
este Ayuntamiento, cuando en el orden del dia de una convocatoria se prevea la adopcidn
de un acuerdo que conlleve el reconocimiento de una obligacion econémica imputable a
ejercicio corriente o futuro, con anterioridad a la asistencia a la misma el representante del
Ayuntamiento debera obtener de la Intervencion certificado de la existencia de crédito
adecuado y suficiente para atender al citado compromiso. En su defecto, debera condicionar
el acuerdo del 6rgano a la aprobacion del citado gasto por el 6rgano competente.

3. En el expediente de elaboracion de proyectos de Ordenanzas, Reglamentos, Acuerdos o
Resoluciones, cuya aplicacion pudiera suponer un incremento del gasto publico o una
disminucion de los ingresos del Ayuntamiento o de sus Organismos Auténomos, respecto de
los autorizados y previstos en el Presupuesto correspondiente o que pudieran comprometer
fondos de ejercicios futuros, debera incorporarse una Memoria econémica que cuantifique el
coste econdmico, asi como las posibles vias de financiacién del mismo. Si estos proyectos
afectasen a ingresos tributarios, deberan incluir asimismo informe del Servicio de Gestidén de
ngresos.

BASE 172 DE LOS CREDITOS DE PERSONAL.
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1. Constituye la plantilla presupuestaria el conjunto de puestos de trabajo dotados en el
Presupuesto del Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, con fas modificaciones que se
aprueben a la misma conforme a los procedimientos que se establezcan.

El coste econdmico de ia plantilia presupuestaria, con sus modificaciones, no podra exceder
del importe total de los créditos consignados para retribuciones en el capitulo | del
presupuesto de cada Delegacién, Distrito u Organismo Auténomo.

Los créditos de personal no implicaran, en ningun caso, reconocimiento de derechos ni
modificaciones de plantillas presupuestarias.

2. La fiscalizacion previa de las obligaciones derivadas de gastos de personal se limitara a la
comprobacién de los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente para la cuantia y
naturaleza del gasto y la obligacién que se propone contraer.

b) Que las néminas estan firmadas por el Jefe de Servicio de Personal y se proponen al
organo competente.

c) Informe de variaciones elaborado por los servicios de personal competente, que
expliquen el importe y los motives que originan las variaciones incluidas en la némina
respecto a las del mes anterior, a cuyos efectos dicho informe debera contener los
siguientes aspectos:

- Valoracién econdmica de las variaciones.

- Relacion del personal afectado.

- Referencia de las resoluciones en la que se acuerde la concreta variacion.

d) En los supuestos de reintegro de némina se acompanara documentacion acreditativa
de la misma.

La verificacion de las retribuciones y el resto de obligaciones incluidas en nomina seran
objeto de fiscalizacién plena posterior.

3. La realizacién de trabajos por el personal del Ayuntamiento o de sus Organismos
Auténomos que puedan suponer el devengo de concepto retributivos no fijos ni periddicos
deberan seguir las mismas fases de gestion a que se refiere el articulo 52 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, de acuerdo con lo dispuesto en los parrafos siguientes.

Previa a la disposicién de los recursos humanos a que se refiere el parrafo anterior, debera
acompafarse informe preceptivo favorable del Servicio de Personal, conforme dispone el
Reglamento de Personal y Convenio Colectivo, asi como el informe de la Intervencion, para
la aprobacion del gasto.

BASE 182 REMISION A REGLAMENTOS.

Los procedimientos de contratacion, de concesién de subvenciones, de tesoreria y
ordenacion de pagos, y relativos a las sociedades mercantiles locales, se regiran por lo
dispuesto en los respectivos reglamentos y ordenanzas generales.
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BASE 192. DEFICIENCIAS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Si el Interventor al conocer un expediente, observara alguna infraccion a las normas de
procedimiento aplicable, lo manifestara asi al érgano que hubiera iniciado aquél, y emitira al
mismo tiempo su opinién respecto de la propuesta, a fin de que, uniendo este informe al
resto de las actuaciones, pueda el titular de la Delegacién, Distrito u Organismo Auténomo
del que aquella proceda, acordar que se someta lo actuado a la decision de la Junta de
Gobierno.

BASE 20?. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.

a) Elreconocimiento extrajudicial de créditos exige:

b)  Elreconocimiento de la obligacion mediante la exposicion de todos los
condicionamientos que han originado la actuacién irregular, motivando [a necesidad
de proponer una indemnizacién sustitutiva a favor del tercero interesado, para evitar
un enriguecimiento injusto por parte de la Hacienda Municipal.

¢) Laexistencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la
imputacion del respectivo gasto

La dotacion presupuestaria, de existir en el Presupuesto inicial, requerira informe del érgano
de gestion competente acreditando [a posible imputacién del gasto sin que se produzca
perjuicio ni limitacién alguna para la realizacion de todas las atenciones del ejercicio
corriente en la consiguiente partida presupuestaria, habida cuenta que se limitara la
posibilidad de suplementar la misma hasta el cietre del ejercicio.

De no existir dotacion presupuestaria en el Presupuesto inicial se requerira su habilitacion
mediante el oportuno expediente de modificacién de créditos, que podra ser previo o
simultaneo al acuerdo sobre reconocimiento de la obligacién.

Las modificaciones de créditos presupuestarios para habilitar partida adecuada y suficiente
para la imputacién del gasto deberan concretar de modo singular, especifico y con todo
detalle, el motivo, la naturaleza y el montante del referide gasto.

2.La competencia para el reconocimiento de la obligacion por reconocimiento extrajudicial
de créditos corresponde al Ayuntamiento en Pleno

3. E! expediente para el reconocimiento de la obligacion debera contener, como minimo, los
siguientes documentos:

a) Memoria justificativa suscrita por el Técnico responsable del Servicio y conformada
por el Concejal correspondiente, sobre los siguientes extremos:
- Justificacién de la necesidad del gasto efectuado y causas por {as que se ha
incumplido el procedimiento correspondiente.
- Fecha o periodo de realizacién.
- Importe de la prestacion realizada.
- Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas

b) Informe técnico de valoracion en el que se haga constar que las unidades utilizadas
son las estrictamente necesarias para la ejecucién de la prestacion y que los
precios aplicados son correctos y adecuados al mercado o se contienen en cuadros
de precios aprobados.
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d)

Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacion de la prestacion debidamente conformada por los responsables del
Servicio vy, en su caso, certificacion de obra.

Informe del Servicio correspondiente, en los casos de imputacién al Presupuesto del
ejercicio corriente, de que no existe impedimento o limitacion alguna a esta
aplicacion del gasto en relaciéon con las restantes necesidades y atenciones de la
partida durante todo el afio en curso.

Informe del Servicio correspondiente, cuando no exista dotacion en el Presupuesto
inicial, sobre la tramitacion de la modificacidn del crédito necesaria.

Informe juridico.

Documento contable “ADO” (Autorizacion, Disposicion de Gasto, Reconocimiento y
Liquidacién de la Obligacién).

Informe de la Intervencion General.

Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacién del
gasto.

BASE 212. CESIONES DE CREDITO.

1. Tendran efectividad frente al Ayuntamiento de Sevilla las cesiones de crédito efectuadas
por los contratistas que hayan resultado adjudicatarios de contratos cuando se cumplan los
siguientes requisitos:

a)

b)

f)

g)

-La cesion habra de ponerse en conocimiento del Ayuntamiento de Sevilla, para lo

cual debera realizar notificacion fehaciente de la cesiéon conforme al procedimiento
indicado mas adelante.

Que el contrato celebrado con el Ayuntamiento de Sevilla haya sido perfeccionado
conforme al articulo 53 del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de
junio. :

Que el crédito objeto de cesién no se encuentre ya en estado de “ordenacion de
pago’ o en estado de “abonado”.

No tendran efecto frente al Ayuntamiento, por lo que no se tomara razén de las
cesiones de crédito relativas a:

Expropiaciones forzosas.

Facturas emitidas por personas fisicas o juridicas respecto de las cuales exista
anotacion de embargo vigente judicial o administrativo en la contabilidad municipal.

Facturas incluidas en expedientes de reconocimiento de obligaciones en los que se
haya formulado reparo suspensivo por el érgano interventor, conforme al articulo
216 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.
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3. Para que la cesidn de crédito se considere fehacientemente notificada al Ayuntamiento de
Sevilla se deberan seguir los siguientes tramites:

a) Comunicacion de la cesion de crédito, indicando el nimero de factura, importe de la
misma, fecha de emision y concepto e identificacion del cesionario (nombre o razdn
social y CIF), asi como los datos bancarios del mismo necesarios para efectuarle los
pagos. Este tramite sera igualmente necesario cuando directamente se haga entrega
de un ejemplar de la factura en la que conste la cesion y aceptacion del crédito con
las firmas correspondientes e identificacion de los firmantes, en la direccién
anteriormente indicada.

b) Poderes bastanteados por la Asesoria Juridica que acredite tanto al firmante cedente
como al firmante cesionario para ceder créditos y aceptar cesiones de créditos,
respectivamente.

c) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad de los firmantes.

d) Reconocimiento de las firmas del cedente y cesionario ante autoridad administrativa,
funcionario publico o entidad financiera.

e) No seran necesarios los documentos recogidos en los apartados b), ¢) v d) cuando la
cesion se realice ante fedatario publico.

TiITULO 1]
PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 22°. FISCALIZACION DE LOS INGRESOS.

La fiscalizacidon previa de los derechos se sustituira por la inherente a la toma de razén en
Contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que determine la
Intervencion.

BASE 23 GESTION DE DETERMINADOS INGRESOS DE NATURALEZA NO
TRIBUTARIA.

De acuerdo con las competencias delegadas a los distintos 6rganos de gestion municipales
y con caracter previo a la contabilizacidén del “compromiso, reconocimiento o anulacion de
derechos” debera realizarse Ila pertinente propuesta por parte del responsable
presupuestario del ingreso de acuerdo con las facultades de gestién que les corresponda y
en funcién de la naturaleza de los recursos de que se trate.

Dicha propuesta, que se formularéa en los oportunos documentos contables, contendra los
datos necesarios para su correcta fiscalizacién y contabilizacidon constando en ella la
aprobacion por parte del 6rgano competente de la gestién del ingreso.

Como anexo de la misma, en todo caso, se incluira la correspondiente documentacion

acreditativa de los datos que, habiéndolos hecho figurar, asi lo requieran para incorporarios
al archivo de contabilidad.

BASE 242 INSTRUMENTOS PARA REALIZAR LOS INGRESOS.
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1. El ingreso supone el cumplimiento de los derechos reconocidos a favor del Ayuntamiento,
pudiéndose realizar a través de los siguientes medios:

a) Cheque nominativo a favor del Ayuntamiento de Sevilla, ya sea bancario o de cuenia
corriente debidamente conformado por la Entidad de crédito; su efecto liberatorio
gueda condicionado a cuanto sea hecho efectivo.

b) Por ingreso directo en las cuentas restringidas del Ayuntamiento de Sevilla en las
entidades bancarias autorizadas, mediante el oportuno documento de cobro.

¢) Por transferencia bancaria a las cuentas corrientes del Ayuntamiento.

2. Asimismo, los ingresos se podran realizar mediante operaciones en formalizacion que no
produciran variaciones efectivas de tesoreria.

BASE 252. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS.

La devolucion de ingresos indebidos se realizard de conformidad con el procedimiento
legalmente establecido, y se abonara mediante transferencia bancaria o, previa autorizacion
del titular de la Delegacion de Hacienda, mediante cheque de cuenta corriente cuando
concurran circunstancias que asi lo justifiquen. En todo caso previa fiscalizacion de
conformidad por la Intervencidn General.

Su tramitacién requerira siempre la cumplimentacién del oportuno documento contable el
cual se considerara requisito esencial del expediente.

TiTULO IV
DE LA TESORERIA

BASE 262. UNIDAD DE CAJA.

1. La Tesoreria Municipal se regira por el principio de unidad de caja, centralizandose los
fondos y valores generados por operaciones presupuestarias y no presupuestarias.

BASE 272. PLAN DE TESORERIA.

1. Bajo la direccion det titular del Area de Hacienda, la Tesoreria Municipal elaborara un
Plan Trimestral de distribucion en el tiempo de las disponibilidades dinerarias para fa puntual
satisfaccion de las obligaciones. A estos efectos dicho Plan contemplara como pagos
prioritarios los tramitados mediante el procedimiento de acumulacion de fases ADO

2. Al objeto de cubrir los déficit temporales de liquidez derivados de la diferencia de
vencimientos de los pagos y los cobros, el Ayuntamiento podra concertar operaciones de
tesoreria hasta un limite del treinta por ciento de los recursos liquidados por operaciones
corrientes en el Ultimo ejercicio liquidado.

BASE 282, ANTICIPOS DE CAJA FiJA.
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1. Son anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no presupuestario y
permanente que se realicen a los érganos gestores del presupuesto para la atencion
inmediata de los gastos a que se refiere el apartado siguiente.

2. Se consideran necesariamente incluidos en el dmbito del anticipo de caja fija los
siguienies gastos:

Todo tipo de gastos correspondientes al capitulo Il del presupuesto de gastos, cuyos
importe individualizado sea inferior a 3.005,06 euros.

Aquellos que, mediante acuerdo motivado, a solicitud de un érgano gestor y a propuesta
de la Tesoreria, autorice el titular del Area de Hacienda.

A titulo de ejemplo, y con caracter no exhaustivo, son gastos de caracter repetitivo y
periddico que se pueden gestionar mediante Anticipos de Caja Fija, de acuerdo con las
consignaciones presupuestarias incluidas en el mismo, los siguientes:

- Adauisicion de prensa y suscripcion de revistas.

- Adquisicién de combustible en pequefias cantidades para segadoras de
jardin, desbrozadoras, estufas, etc.

- Pequefios suministros farmacéuticos.

- Adgquisicion de pequefios suministros no inventariables en establecimientos
abiertos al publico(librerias, ferreterias, droguerias, mercerias, papelerias,
etc.)

- Gastos de comunicaciones postales por franqueo, envios, etc.

- Transporte de todo tipo, excepto de personal.

- Primas de pequefio importe relativas a pdlizas repetitivas de seguro de
accidentes en las actividades culturales, infantiles, etc.

- Gastos relativos a derechos de autor y reproduccion.

- Anuncios en periédicos y Boletines Oficiales.

- Arreglos de aparatos eléctricos, electrénicos y electrodomésticos de uso de
los Centros Municipales, revelados fotograficos, etc, y aquelios otros gastos
que no puedan incluirse en otros subconceptos de la clasificacion econémica.

- Dietas de Personal.

- Gastos de viajes de personal.

- Gastos de inscripcién en cursos de personal municipal, debidamente
autorizados.

- Cualquier otro gasto de caracter repetitivo y periédico no incluido en la
presente relacion.

- Remuneracién a los miembros de los Jurados constituidos para la concesion
de premios.

3. La cuantia de los anticipos de caja fija no podra exceder del cinco por ciento de los
créditos iniciales del capitulo Segundo (o del que, conforme al articulo 16.2.b) del
Reglamento de Tesoreria y Ordenacion de Pagos del Ayuntamiento de Sevilla pueda
corresponder) del presupuesto de gastos para el ejercicio que corresponda al Area, Servicio,
Distrito u Organismo auténomo de que se trate. Su importe se concretara por el titutar del
Area de Hacienda en la resolucion que autorice la constitucién del anticipo, en funcion de la
solicitud del érgano gestor y previo informe de la Tesoreria y la Intervencion.

4. Cuando se pretenda dotar un servicio con anticipo de caja fija, se formulara propuesta por

el Jefe del Servicio, con la conformidad del titular del Area correspondiente, en la que se
detallara:
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a) Descripcion de los gastos a atender, indicando la cuantia anual prevista para cada
partida presupuestaria.

b) Razones que fundamenten la excepcion al régimen general de tramitacién de los
gastos y pagos.

c) Cuantia del anticipo solicitado.

d) Funcionario que actuara como Cajero pagador y sustituto. (el cambio de estos
claveros dara lugar a realizacion de un control de los fondos anticipados)

e) Gestor titular y sustituto competente para autorizar al Cajero que efectle los pagos.
El cambio de estos claveros dara lugar a realizacion de un control de los fondos
anticipados.

f) Entidad de crédito en la que se abrird la cuenta corriente en que se situaran los
fondos.

5. El anticipo se librara por la cuantia acordada y se registrara como un movimiento interno
de tesoreria y simultaneamente en la partida o partidas presupuestarias que correspondan
se realizara una retencion de crédito por ef importe a que se refiere la letra a) anterior.

6. Los fondos se depositaran en una cuenta autorizada segin el procedimiento que fije la
Tesoreria, abierta en entidad financiera que girara bajo la denominacion “Cuenta de gastos
de funcionamiento de (Denominacién del organo gestor)’. En las condiciones debera
preverse que en cualquier momento, el Interventor y el Tesorero puedan solicitar a la
entidad bancaria cualquier informacion referente a dichas cuentas, debiendo ésta atender
sus requerimientos. '

Los ingresos de dicha cuenta procederan exclusivamente de las transferencias que realice
la Tesoreria para la constitucién del anticipo de caja fija o para sus sucesivas reposiciones,
asi como de los intereses que, en su caso, produzcan los referidos fondos, los cuales se
transferiran por los Cajeros pagadores a la Caja Central del Ayuntamiento o del Organismo
Auténomo de que se trate, para su aplicacién a los conceptos correspondientes de sus
presupuestos de ingresos.

Los pagos se realizaran exclusivamente para atender los gastos previstos en el articulo
anterior o para dotar, en su caso, la caja que se autorice. La disposicion de los fondos de
estas cuentas se realizara mediante cheque nominativos o transferencias y sera autorizada
por las firmas mancomunadas de dos claveros designados en la resolucién de autorizacion
de apertura de la cuenta a propuesta de! érgano que solicité su apertura entre su personal.

7. Podra asimismo autorizarse la existencia de una caja para pagos en metalico de gastos
de pequefia cuantia incluidos en et dmbito de los gastos de anticipo de caja fija. La dotacion
de dicha caja no podra exceder de 600 euros hi los pagos individualizados de 100 euros.

Seran responsables de la caja las personas autorizadas para la disposicion de fondos con
cargo a la cuenta de gastos de funcionamiento.

Los ingresos en la caja se realizaran exclusivamente mediante disposiciones de la cuenta de
gastos de funcionamiento.

8. Los gastos que hayan de atenderse con anticipo de caja fija deberan seguir la tramitacién
establecida al efecto, de acuerdo con los procedimientos administrativos vigentes, quedando
de ello constancia documental. No se podran gestionar gastos que superen
individualizadamente los 3.005,06 euros, ni dar lugar acumuladamente a la realizacion de
gastos con un mismo tercero y objeto por importe superior al legalmente previsto para los
contratos menores.
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9. El procedimiento de pago con cargo al anticipo de caja fija no excluye la fiscalizacion
previa de los gastos que los sopottan, cuando ésta sea preceptiva.

10. Los organos gestores adoptaran fas medidas oportunas para que los gastos se realicen
con constancia de crédito, cuidando especialmente del cumplimiento de esta norma.

Cuando de las justificaciones presentadas en la Intervencion para cada una de las partidas
presupuestarias se deriven pagos por reposicion de fondos superiores a los saldos de las
retenciones de crédito practicadas, se acordara la cancelacién total o parcial del anticipo
hasta el limite de dicho saldo.

11. Los pagos que deban realizarse mediante este sistema deberan ser autorizados por los
responsables para ello.

12. El titular del Area, Distrito u Organismo Auténomo responsable de la cuenta de gastos
de funcionamiento rendira cuentas ante la Junta de Gobiemno por los gastos atendidos con
anticipos de caja fija, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de
los fondos utilizados, asi como, obligatoriamente, dentro del ejercicio presupuestario en que
se constituyé el anticipo, debiendo quedar totalmente rendidas y justificadas estas cuentas
antes del 30 de diciembre del mismo ejercicio. La estructura y forma de la rendicién de
cuentas, que no implicara la cancelacion del anticipo ni su reintegro total, se sujetaran a lo
que disponga el titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Intervencion.

En todo caso, a la rendicion de cuentas se acompaiaran:

a) Los justificantes originales del gasto realizado, factura o documento equivalente.

b) Los justificantes de los pagos realizados, entendiendo por tal copia del taldén o de la
orden de trasferencia o recibo en el caso de pago en efectivo.

c) La propuesta de documento contable expedida por el érgano gestor con imputacion a
las partidas presupuestarias a que corresponda el gasto realizado, donde figuraran los
terceros perceptores de los fondos.

d) Justificante, en su caso, del ingreso en la Tesoreria del saldo no empleado, en la
rendicion de cuentas de cierre del gjercicio.

13. Sin perjuicio de la identificacion del tercero en el documento contable, los mandamientos
de pago se realizaran en firme y a favor de la cuenta de gastos de funcionamiento
correspondiente.

14. La Intervencion emitira informe sobre la cuenta rendida en el plazo de cinco dias habiles,
y. si no observase defectos, la sometera a la aprobacion por la Junta de Gobierno, tras lo
cual se remitira la propuesta de libramiento a la Tesoreria para que realice [a reposicidn en
plazo no superior a quince dias.

15. Cuando la Intervencion observase defectos en la cuenta rendida, la devolvera al drgano
gestor, con su informe, para su subsanacicén.

Recibida la rendicion de cuentas informada con defectos, el érgano gestor, procedera a la
subsanacion de las anomalias y tramitara de nuevo la propuesta de reposicion subsanada.

En caso de disconformidad con el informe de la Intervencion, o los defectos indicados no
fuesen subsanables, el titular del Area o Distrito deberad someter la rendicién de cuentas a la
aprobacién de la Junta de Gobierno o del érgano que estatutariamente ostente la
competencia. Para ello formara expediente integrado por la propuesta de reposicion
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informada con defectos, el informe de la Intervencién y un informe de alegaciones motivado
suscrito por el 6rganc gestor de la cuenta en que expresamente se haga constar que, a
pesar del informe del Interventor, la cuenta es susceptible de ser aprobada por la Junta de
Gobierno.

Si la Junta de Gobierno aprobase la Cuenta asi rendida, se remitirdn de nuevo todas las
actuaciones a la Intervencion, para que, sin mas tramite, la contabilice y la remita a la
Tesoreria.

La aprobacién anterior no sera obstaculo, en su caso, para que la Intervencién, si hubiese
observado indicios de responsabilidad contable, adopte o proponga la adopcidén de las
medidas oportunas.

16. El titular del Area de Hacienda, a propuesta del Tesorero y dei Interventor, podra
suspender [a autorizacion para la disposicion de fondos de una determinada cuenta de
gastos de funcionamiento a aquellas personas en cuya gestién se hubiesen observado
irreqularidades o actuaciones que pudieran causar perjuicio a la Hacienda municipal.

Del mismo modo, y cuando concurran las citadas causas, podra acordar el inmediato
reintegro del anticipo de caja fija de un determinado dérgano gestor, que conllevara la
correspondiente rendicién de cuentas sobre el empleo de los fondos que no puedan ser
reintegrados.

BASE 292. PAGOS A JUSTIFICAR.

1. Tendran caracter de a justificar las érdenes de pagos cuyos documentos justificativos no
se puedan acompanar en el momento de su expedicién.

2. Estas ordenes se expediran siempre en base a una resolucién de la autoridad u érgano
competente para autorizar el gasto y se aplicaran a los correspondientes créditos
presupuestarios.

3. Los perceptores de fondos a justificar deberan de entregar los documentos
correspondientes a los fondos invertidos en el plazo maximo de tres meses a partir de la
fecha de percepcion dichos fondos, y vendran obligados a reintegrar a la Corporacion las
cantidades no invertidas o no justificadas, quedando sujeto al régimen de responsabilidades
que establece la normativa vigente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 180
TRLRHL.

En todo caso, con independencia del plazo maximo de justificacion antes sefialado, las
facturas o documentos justificativos habran de referirse a obligaciones devengadas en el
gjercicio econdmico de expedicion de la orden de pago.

Las cantidades procedentes de mandamientos a justificar sélo podran aplicarse a
obligaciones generadas en el periodo de tiempo comprendido entre la fecha de su pago y la
de su justificacidn, con la matizacidn efectuada en el parrafo anterior.

4. Los pagos a justificar estaran sujetos a las normas siguientes:
a) Sélo podra realizarse por cada partida presupuestaria un solo pago a justificar, en
tanto no se haya justificado cualquier pago anterior de esa misma partida.
b) Cada Servicio Municipal designara el funcionarioc que haya de percibir cualquier
cantidad en concepto de "A Jusitificar”.
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c)

f)

g)

La cantidad maxima a expedir en concepto de pagos a justificar no podra exceder
individualmente de 6.000 euros. Excepcionalmente, previa justificacién de las
necesidades y circunstancias concurrentes, podran autorizarse ordenes de pagos a
justificar cuyas cuantias superen el indicado limite.

Cuando la orden de pago a justificar exceda de 2.404,05 euros correspondera su
aprobacion a la Junta de Gobierno de fa Ciudad de Sevilla, y en caso contrario sera
competencia del Presidente de la Corporacién.

Las partidas presupuestarias con cargo a las que podran expedirse érdenes de pagos
a justificar seran las relativas a los gastos de funcionamiento de los servicios
(Capitulo 2 del Estado de Gastos del Presupuesto), respecto a las que se acredite la
imposibilidad de acompafiar los documentos justificativos def gasto en el momento de
la expedicion. En especial se sefialan las partidas de material de oficina,
conservacion, dietas, gastos de locomocion y suministros menores.

Los documentos justificativos habran de ser originales, sin enmiendas, firmados por
el proveedor, suministrador o personas que preste algun servicio, y llevara asimismo
el conforme del Jefe del Servicio. La relacion de justificantes vendra conformada por
el Capitular Delegado correspondiente. Los pagos realizados por cualquier trabajo
personal estaran sometidos a la retencion del Impuesto sobre [a Renta de las
Personas Fisicas, cuyo importe debera ingresarse en {a Caja Municipal.

Las cuentas justificativas de los pagos realizados con este caracter seran aprobadas
por la Junta de Gobierno de la Ciudad de Sevilla previo informe de la Intervencion.

5. En relacién con los libramientos a justificar, tendra siempre en cuenta lo especialmente
regulado por el Excmo. Ayuntamiento Pleno al aprobar las Normas de Contratacion.

6. En lo no regulado expresamente en esta Base se seguira el régimen previsto para los
Anticipos de Caja Fija.

BASE 30%. TRAMITACION DE EMBARGOS.

Las diligencias judiciales o administrativas por las que se dicte embargo sobre las
cantidades pendientes de abono a favor de personas fisicas o juridicas, salvo que tengan la
condicién de funcionarios de este Ayuntamiento, seguirén la siguiente tramitacion:

a)

b)

c)

d)

Los servicios que recibiesen la diligencia de embargo deberan remitirla
inmediatamente a la Intervencion, la cual anotara el embargo en la contabilidad
municipal y dara traslado de la misma a fa Tesoreria para su cumplimiento.

El embargo se tratard como un descuento sobre las obligaciones reconocidas a favor
del tercero objeto de embargo.

A solicitud de la Tesoreria, en su caso, la Asesoria Juridica emitira informe sobre la
procedencia de llevar a efecto la Diligencia de embargo, y, en su caso, sobre aquellos
extremos que surjan en la ejecucién de la misma, y que por su particularidad o
complejidad requieran dicho informe.

Corresponde al titular del Area de Hacienda, una vez que se haya aprobado el
reconocimiento de la obligacion o se haya acordado la devolucion de la fianza o del
ingreso indebido de que se trate, acordar la retencién de las cantidades embargadas,
con exclusién, en su caso, de los descuentos recogidos en el reconocimiento de [a
obligacién principal.

La Intervencion realizara las actuaciones contables oportunas para dar cumplimiento
a dicho acuerdo. Asimismo procedera al levantamiento de la anotacién del embargo
en la contabilidad municipal, una vez que se reciba la Diligencia del 6rgano judicial o
administrativo embargante por la que se deje sin efecto el embargo trabado o, en su
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caso, con anterioridad a la recepcién de dicha comunicacion, cuando se hubiese
procedido a la retencién del total de las cantidades pendientes de abono a favor de la
persona fisica o juridica embargada.

TiTULO V
OPERACIONES FINANCIERAS

BASE 312, OPERACIONES FINANCIERAS ACTIVAS.

Se autoriza a la Delegacion de Hacienda para concertar operaciones financieras activas que
tengan por objeto rentabilizar fondos que ocasionalmente, o como consecuencia de los
pagos, pudiesen estar temporalmente inmovilizados, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 199 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

TITULO VI
APERTURA Y CIERRE DEL EJERCICIO

BASE 322, IMPUTACION DE COMPROMISOS E INCORPORACION DE REMANENTES.

1. Una vez cargado el nuevo presupuesto, o el prorrogado del ejercicio anterior, mediante
resolucién del titular del Area de Hacienda, se imputaran a los créditos del mismo los
compromisos adquiridos (documentos AD) de anualidades futuras, asi como aquellos que, al
cierre del ejercicio anterior, no hubiesen dado lugar al reconocimiento de la obligacion. Si en
el nuevo presupuesto o en el prorrogado no hubiese una partida presupuestaria adecuada,
la Intervencion General procedera a su apertura conforme a lo previsto en la Base
Segunda.3, siempre y cuando existiese crédito suficiente a nivel de vinculacion. En su
defecto, procedera a retener crédito suficiente en partidas del mismo capitulo y funcién y
propondra a la titular del Area de Hacienda transferencia de crédito para la creacion de la
partida necesaria, salvo en el caso de créditos de gastos con financiacion afectada. En este
caso se suspendera el traspaso del compromiso hasta que se hubiese determinado la
desviacién de financiacion y la posibilidad de incorporar remanentes.

2. Los remanentes de crédito incorporables tendran el siguiente tratamiento:

a. Los remanentes de créditos de gastos de inversion financiados con
endeudamiento se incorporaran inmediatamente, al tener garantizada su
financiacioén.

b. Los remanentes de créditos de gastos con financiacion afectada se
incorporaran una vez calculada la desviacién de financiaciéon existente, y
hasta el limite de la financiacion afectada. .

c. Los remanentes de créditos que no se encuentren en las circunstancias
anteriores, asi como la parte autofinanciada de los remanentes de créditos de
gastos con financiacién afectada, se incorporaran, en su caso, una vez
determinado el remanente de tesoreria de la entidad, si este resultase
positivo y hasta el limite de su importe. En caso de que resultase insuficiente
para permitir incorporar todos los remanentes, se dara prioridad a los
remanentes de créditos de gastos con financiacién afectada.
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3. Se autoriza a la titular del Area de Hacienda para dictar los actos o instrucciones
necesarios para dar cumplimiento a esta base.

BASE 332. EXPEDICION Y TRAMITACION DE DOCUMENTOS CONTABLES.

1. Antes del dia 31 de diciembre de 2009 deberd tener entrada en la Intervencion la
documentacién necesaria, que deberan remitir los 6rganos gestores de ingresos y
operaciones extrapresupuestarias, para que aguélla proceda a la contabilizacion y
expedicion de los documentos contables correspondientes.

En cuanto a los ingresos que deriven de la propia actividad de las Delegaciones, Distritos u
Organismos Auténomos, se estara a lo dispuesto para las cuentas restringidas de ingresos.

La documentacion relativa a derechos reconocidos correspondientes a subvenciones
finalistas de otras Administraciones Publicas, debera ser remitida por las Delegaciones y
Organismos Auténomos a ta Delegacion de Hacienda antes del 10 de enero, con el fin de
determinar las desviaciones de financiacion a los efectos de las incorporaciones previstas en
la Base 92.

2. Las propuestas de gestion contable “A” imputables al presupuesto corriente tendran
entrada en la Intervencién, como fecha limite, el 15 de noviembre de 2009.

La fecha de entrada en la Intervencién de las propuestas de documentos de gestion
contable “AD” y “D” imputables al presupuesto corriente, sera, como limite, el dia 30 de
noviembre de 2009, y deberan quedar fiscalizados y contabilizados el dia 15 de diciembre
de 2009.

No cbstante, las fechas establecidas en e! parrafo anterior relativas tanto a la entrada de
documentos como a su fiscalizacién y contabilizacién, podran ampliarse para los supuestos
siguientes: '

a) Hasta el 20 de diciembre de 2009 y 29 del mismo mes, respectivamente, en relacion
con aquellas propuestas de documentos de gestion contable “AD” y ‘D’
correspondientes a créditos financiados con fondos de la Unidn Europea, en los que se
periodo de elegibilidad para la adquisicién de compromisos de gastos finalice el 31 de
diciembre de 2009. En cualquier caso, la firma del documento de compromiso debera
efectuarse, como maximo, hasta el dia 31 de diciembre de 2009.

b) Los relativos a expedientes del endeudamiento asi como los relativos a gastos que
hayan de ser aprobados o autorizados por el Pleno, hasta el 30 de diciembre .

Las propuestas de documentos del capitulo |, las que amparen compromisos de gastos en
unidad de acto “ADO ”, las propuestas de documentos “O y P”, asi como las propuestas de
ios documentos relativos a expedientes de tramitacién anticipada tendran, como fecha limite
de entrada, el 30 de diciembre de 2009.

BASE 342 DERECHOS DE DUDOSQ COBRO,

En el remanente de Tesoreria se deduciran los derechos pendientes de cobro de dificil o
imposible recaudacion, de acuerdo con el criterio de dotacion individualizada de los mismos,
entendiendo incluido en este criterio, la posibilidad de dotar como dudosos, agrupaciones de
derechos pendientes de cobro cuando su situacion sea homogénea.

24



TITULO VI ]
NORMAS SOBRE CONTROL Y RENDICION DE CUENTAS

BASE 352 FISCALIZACION DE GASTOS.

La Intervencién General ejercera las funciones de control y fiscalizacion interna de la gestion
econémico-financiera y presupuestaria, respecio del Ayuntamiento y sus Organismos
Auténomos. En las Sociedades Mercantiles Locales y en el resto de entidades ejercera las
funciones de control financiero, asi como la realizacién de las comprobaciones por
procedimientos de auditoria interna, de acuerdo con las normas de auditoria del sector
publico.

Estas funciones se ejerceran con plena independencia y la Intervencién podra recabar
cuantos antecedentes considere necesarios, efectuar el examen y comprobacion de. los
libros, cuentas y documentos que estimen precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar
documentos o expedientes que deban ser intervenidos, asi como los informes técnicos y
asesoramientos que consideren necesarios

BASE 362. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA.,

La Titular del Area de Hacienda informara trimestralmente de los estados de ejecucion de
los presupuestos del Ayuntamiento en el seno de la Comision de Hacienda. Los estados de
ejecucion del presupuesto pondran de manifiesto:

A) respecto del presupuesto de gastos, y para cada partida presupuestaria, los créditos
iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos, los gastos autorizados y
comprometidos, las obligaciones reconocidas, los pagos ordenados y los pagos
realizados.

B) Respecto del presupuesto de ingresos, y para cada concepto, las previsiones iniciales,
sus modificaciones y las previsiones definitivas, los derechos reconocidos y anulados
asi como los recaudados netos.

Con la misma periodicidad, y de acuerdo con la estructura y contenido a que se refiere el
parrafo anterior, se dara cuenta de los estados de ejecucion de los presupuestos de los
Organismos Auténomos en el seno de los Consejos de Gobierno.

Asimismo, las sociedades mercantiles locales daran cuenta en el seno de sus respectivos
Consejos de Administracion del Balance de Situacién y de la Cuenta de Pérdidas y
Ganancias referidos al trimestre natural anterior y a los anteriores del mismo ejercicio. Estos
estados contables se presentaran en todo caso en modelo no abreviado y se completaran
con un informe que contenga justificacion suficiente de las partidas mas significativas que
permita su adecuada comprension.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Se autoriza al Titular del la Delegacion de Hacienda para efectuar en los Estados
de Gastos e Ingresos de los Presupuestos aprobados, asf como en los correspondientes
Anexos, las adaptaciones técnicas que sean precisas, derivadas de reorganizaciones
administrativas.

La aplicacién de lo dispuesto en el parrafo anterior podra dar lugar a la apertura,
modificacion o supresion de cualquier elemento de las clasificaciones organicas, funcional y
por programas, pero no implicara incrementos en los créditos globales de los Presupuestos,
salvo que exista una fuente de financiacion.

SEGUNDA. Para lo no previsto en estas Bases de Ejecucion se estara a lo dispuesto con
caracter general por la vigente legislacion local, por la Ley General Presupuestaria, Ley
General Tributaria y demas normas que sean aplicables.

TERCERA. EIl Pleno de la Corporacion delega en el Titular de la Delegacion de Hacienda la
competencia para la interpretacion de las presentes Bases de Ejecucion, y le autoriza para
que dicte cuantas resoluciones considere necesarias en orden al desarrollo y aplicacion de
las mismas.

CUARTA. Se modifican los nimeros 1 y 6 del articulo 17 del Reglamento de Tesoreria y
Ordenacién de Pagos del Ayuntamiento de Sevilla, con la siguiente redaccion:

1. La cuantia de los anticipos de caja fija no podra exceder del cinco por ciento de los
creditos iniciales del capitulo del presupuesto de gastos de cada ejercicio a los que deban
imputarse los gastos autorizados conforme al articulo anterior. Su.importe se concretara por
el titular del Area de Hacienda en la resolucion que autorice la constitucion del anticipo, en
funcién de la solicitud del érgano gestor y previo informe de [a Tesoreria y la Intervencion, y
se actualizara anualmente en las mismas condiciones. Por causas justificadas que se
acrediten en el expediente, excepcionalmente podra utilizarse un importe superior.

6. Podra asimismo autorizarse la existencia de una caja para pagos en metdlico de gastos

de pequeifia cuantia incluidos en el ambito de los gastos de anticipo de caja fija. La dotacion
de dicha caja no podra exceder de 600 euros ni los pagos individualizados de 100 euros.
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