CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA CONCESION DE AUTORIZACIONES DE USO DE
ESPACIOS EN EL AREA DE PREINCUBACION DEL CENTRO DE RECURSOS
EMPRESARIALES AVANZADOS (CREA).

Primero. OBJETO Y FINALIDAD.

1. El edificio CREA es un equipamiento de dominio publico de titularidad municipal
adscrito al Area de Empleo, Economia, Fiestas Mayores y Turismo cuya funcién bdsica
es, sin perjuicio de su condicion de sede administrativa, la de proporcionar alojamiento
temporal a empresas de reciente o nueva creacidon y a proyectos empresariales
promovidos por personas o grupos de personas no constituidos ain como empresas,
asi como facilitar puntualmente el uso de determinados espacios a empresas y
entidades, publicas o privadas, en la forma y condiciones que se detallan en el
Reglamento regulador de su funcionamiento (BOP N2 31 de 7 de febrero de 2014 y
modificacion BOP n2 250 de 28 de octubre de 2014).

2. La presente convocatoria tiene por objeto desarrollar las previsiones contenidas en
el Titulo Sexto (Area de Preincubacién) de dicho Reglamento, estableciendo las bases y
concretando los criterios y requisitos exigibles para la autorizacion de uso de los
espacios correspondientes al Area de Preincubacién, que se establece como un
espacio para la gestacion de proyectos empresariales en los que se combina la
infraestructura del alojamiento con los servicios de formacidon y tutorizacidn
empresarial para que estas ideas se materialicen en empresas de éxito, autosuficientes
y sostenibles en el tiempo, facilitando el nacimiento y arranque de nuevas iniciativas
emprendedoras para su posterior establecimiento e insercién en el mercado con la
consiguiente creacion de empleo y riqueza del tejido productivo del municipio.

3. Las autorizaciones de uso concedidas al amparo de esta convocatoria conllevaran el
derecho a la prestacién de los siguientes servicios:

- Servicios bdsicos directamente vinculados al alojamiento empresarial en el Area de
preincubacion:

a. Uso de salas de reuniones. Se permitira a los usuarios de preincubacion disponer
de un espacio adicional, por horas, donde realizar reuniones. El uso de estos
equipamientos requiere una reserva previa de los mismos con una antelacién
minima de 24 horas y estard sujeto a disponibilidad.

b. Servicio de comunicaciones. Se facilitara a los emprendedores el acceso a internet
a través de Wifi y la realizacion de llamadas a fijos locales.

c. Otros servicios:

a. Suministro de agua, luz y climatizacion.

b. Limpieza, mantenimiento y conservacion del centro.
c. Sistema de vigilancia.

d. Recepciény control de entrada y salida.

e. Zona de descanso.

- Servicios especializados: Los titulares de autorizaciones de puestos en el area de
preincubacién tendran acceso preferente a todos aquellos recursos que el Servicio de
Promocién y Formacion Empresarial de la Direccion General de Empleo y Economia
ponga a disposicion de las personas emprendedoras en cada momento, especialmente
a los que se detallan a continuacién:



=  Formacién para emprendedores.

* |Informacidn sobre tramites de constitucion de empresas, ayudas y
subvenciones.

= Busqueda de financiacion.

= Asesoramiento técnico, que se materializara a través de un calendario de
tutorias personalizadas para la elaboracién del plan de empresa que tendrdn
cardacter obligatorio para los titulares de autorizaciones de uso.

4. La presente convocatoria tiene caracter permanente y continuo, basado en un
proceso abierto de estudio, evaluacion, seleccién y autorizacién.

Segunda. REGIMEN DE CONCESION.

Debido a las caracteristicas de los potenciales solicitantes y las propias del Area de
Preincubacion del edificio CREA, las autorizaciones de uso de los espacios se
concederan en régimen de concurrencia competitiva con sometimiento a los requisitos
y procedimientos establecidos en la presente Convocatoria, y en general, en el
Reglamento de Funcionamiento del Edificio CREA y demds normativa que resulte de
aplicacion, en funcidn de los espacios disponibles en cada momento.

Tercera. REGIMEN DE AUTORIZACION.

1. Las autorizaciones para el uso de los espacios correspondientes a los puestos del
area de preincubacién combinan la cesién temporal de espacio para emprendedores,
con el servicio de apoyo y tutorizacion para el desarrollo de proyectos empresariales
gue estén en fase de iniciacion.

2. El uso especial de estos espacios de dominio publico adscritos al servicio publico
esta sujeto al otorgamiento de la previa autorizacion administrativa y estara siempre
supeditado a su disponibilidad.

Las autorizaciones de uso de los espacios y materiales del Area de Preincubacién seran
acordadas mediante la oportuna resolucidén o acuerdo del drgano municipal que tenga
atribuida la competencia, de acuerdo con lo regulado en las presentes bases.

3. Las autorizaciones se concederan por un plazo de seis meses prorrogables por otros
tres, con un maximo de nueve meses, conforme a las condiciones que se regulan en el
Reglamento de Funcionamiento del Edificio CREA, las que se establezcan en la
presente convocatoria y en la propia autorizacién que se otorgue.

4. La prorroga de las autorizaciones debera ser solicitada con al menos quince dias de
antelacion a la fecha de finalizacidén de la vigencia de la autorizacién que se pretenda
prorrogar y debera acompafarse de la documentacidon indicada en la base quinta.2.f.
La prérroga sera acordada por el drgano competente, pudiendo denegarse a la vista
del incumplimiento del usuario de las obligaciones recogidas en el Reglamento de
Funcionamiento del edificio CREA, en la presente convocatoria o en la propia
autorizacion de uso de espacios. Asimismo podra ser denegada por cambios en las
condiciones de uso o cuando el funcionamiento de las instalaciones desaconsejen la
renovacion de la autorizacion.

5. Llas autorizaciones podran ser revocadas unilateralmente o suspendidas
temporalmente por el Ayuntamiento de Sevilla en cualquier momento por razones de
interés publico, sin derecho a indemnizacion, cuando resulten incompatibles con las



condiciones generales aprobadas con posterioridad, impidan su utilizacion para
actividades de mayor interés publico o menoscaben el uso general.

6. Las autorizaciones también podran ser suspendidas temporalmente por las mismas
causas descritas, asi como para la realizacion de obras de mantenimiento o de reforma
del edificio que exijan el desalojo de las instalaciones.

7. Las autorizaciones de uso de los espacios regulados en el presente Titulo se
configuran como gratuitas.

8. Las autorizaciones para el uso de puestos del area de preincubacién perderdn su
eficacia desde el momento en el que su titular proceda al inicio de cualquier tipo de
actividad econdmica por cuenta propia. Dicha circunstancia debera ser comunicada al
Area de Empleo, Economia, Fiestas Mayores y Turismo en un plazo méaximo de siete
dias habiles desde que se produzca el alta en la actividad.

9. Las autorizaciones concedidas no seran transmisibles.

Cuarta. BENEFICIARIOS.

Podran ser solicitantes de autorizaciones de uso de los puestos del Area de
Preincubacion las personas fisicas con una idea y/o proyecto de negocio, que quieran
desarrollar un plan de empresa para su puesta en marcha en el municipio de Sevilla 'y
para ello deben cumplir los siguientes requisitos:
a. Presentar unaidea de negocio pre-viable.
b. Tener previsto iniciar la actividad correspondiente en un plazo no superior a
doce meses desde la fecha de presentacion de la solicitud.
c. No haber sido titulares de otra autorizacion de uso en ésta o en cualquier otra
preincubadora para la misma iniciativa empresarial.

Quinta. SOLICITUDES Y DOCUMENTACION. SUBSANACION.

1. El procedimiento se iniciara con la presentacion por parte de los interesados de la
correspondiente solicitud para la ocupacion de los espacios.

2. Las solicitudes se presentaran dirigidas al Excmo. Sr. Alcalde de Ayuntamiento de
Sevilla y se acompaiiard de la siguiente documentacion:

a. Modelo de solicitud, segin Anexo | de la presente convocatoria, debidamente
cumplimentada y firmada por el/los solicitante/s.

b. Acreditacion de la personalidad del solicitante/s mediante fotocopia
compulsada del DNI o NIE.

c. Curriculum del promotor / promotores de la iniciativa empresarial, segun
modelo normalizado. Anexo |l

d. Memoria descriptiva de la iniciativa segin modelo normalizado. Anexo lll.

e. Informe de vida laboral del solicitante o solicitantes, que podra ser requerido
en cualquier otro momento durante la vigencia de la autorizacién.

f. Modelo de Declaracién responsable de no haberse iniciado la actividad, segun
Anexo V. Este documento podra ser requerido, ademas de en el momento de
la presentacion de la solicitud, en cualquier otro durante la vigencia de la
autorizacion



g. Modelo de Declaracion responsable de no haber sido titulares de otra
autorizacion de uso en ésta o en cualquier otra preincubadora para la misma
iniciativa empresarial, segun Anexo V.

3. Los modelos de solicitud estaran a disposicion de los interesados en las oficinas del
Servicio de Promocidn y Formacién Empresarial sito en Avenida José Galan Merino, s/n
y en la pagina web del Ayuntamiento (www.sevilla.org).

4. Llas solicitudes podran ser presentadas por una o mas personas fisicas
conjuntamente, que actuaran de forma solidaria, siendo condicidn necesaria que todas
y cada una de ellas cumpla con los requisitos establecidos en la base cuarta.

5. En el supuesto de solicitudes presentadas por varias personas fisicas de manera
conjunta, deberd designarse un representante con el que se entenderan las
actuaciones sucesivas y que actuara en representacion del resto de solicitantes con los
que concurra. El representante actuara como interlocutor ante el Servicio de
Promocién y Formacién Empresarial, debiendo comunicar los cambios que puedan
afectar a los solicitantes cuya representacién le haya sido conferida.

6. Cuando los promotores de la iniciativa sean varias personas fisicas, se tramitara una
Unica solicitud para la autorizacién de uso, determinandose, en caso de otorgamiento,
en la correspondiente autorizacién el régimen de acceso de cada uno de ellos en
funcién de las necesidades especificas de dicho proyecto.

7. Si la solicitud no reune los requisitos establecidos, se requerira al/los solicitante/s
para que en el plazo maximo e improrrogable de diez dias habiles contados a partir del
siguiente al de la notificacion, subsane la falta o acompafie los documentos
preceptivos, con advertencia de que si asi no lo hiciera se le tendra por desistido de su
peticion previa resolucién que deberad ser dictada en los términos previstos en el
articulo 42 de la LRJPAC.

Sexta. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES.

La presentacion de las solicitudes se realizara en el Registro Auxiliar del Servicio de
Promocién y Formacion Empresarial, sito en Av. José Galan Merino, s/n (Edificio CREA),
sin perjuicio de las formas previstas en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento
Administrativo Comun.

Séptima. INSTRUCCION DE EXPEDIENTES. COMISION TECNICA.

1. Recibidas las solicitudes y finalizado, en su caso, el trdmite de subsanacion de las
mismas, se procedera por la Direccidn General de Empleo y Economia a la instruccién
de los expedientes administrativos correspondientes, quedando designada como
instructora de los procedimientos la Jefa del Servicio de Promocion y Formacién
Empresarial o funcionario en quien delegue.

2. La evaluacion de las solicitudes, conforme al articulo 60 del Reglamento de
Funcionamiento del Edificio CREA, se efectuard por una Comisidn Técnica, que estara
formada por:

Presidente: El Teniente de Alcalde Delegado de Empleo, Economia, Fiestas Mayores y
Turismo o persona en quien delegue.

Vocales:



1. La Jefa del Servicio de Promocion y Formacion Empresarial o funcionario en
qguien delegue.
2. La Jefa de Seccidn de Promocién Econdmica o funcionario en quien delegue.
3. Un Técnico Agente de Desarrollo Local del Servicio de Promocién y
Formacién Empresarial.
Secretaria: La Jefa de Seccién de Administracidon o en su sustitucion, un funcionario con
la categoria de técnico de administracion general, designado a tal efecto por el
Presidente de la Comision Técnica.
3. Cualquier circunstancia no prevista en el Reglamento o en la presente convocatoria
sera resuelta por esta Comisién.
4. La Comision técnica emitird informe sobre la evaluacién de las solicitudes
presentadas, pudiendo recabar los informes técnicos y cualquier otra informacién que
sean necesarios para valorar y aplicar los criterios de baremacién que se recogen en las
presentes bases. Asimismo, podrd realizar de oficio cuantas actuaciones estime
necesarias para la determinacidn, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud
de los cuales deba formularse su informe a efectos de la resolucidn del procedimiento.

Octava. CRITERIOS DE BAREMACION.
1. Las solicitudes serdn evaluadas individualmente por la Comisién Técnica de acuerdo
con los siguientes criterios de baremacion:

a. Valoracion de la previabilidad y calidad del proyecto empresarial. Maximo 4
puntos. Se valorara:

1.1. Caracter innovador del proyecto.

1.2. Coherencia interna del proyecto.

1.3. Coherencia entre necesidades y recursos.
1.4, Coherencia entre objetivos y medios.

b. Que la iniciativa empresarial esté promovida mayoritariamente por alguno de
los siguientes colectivos. Se valorara con 1 punto.
Inmigrantes.
Mujeres.
Jovenes menores de 35 afios.
Mayores de 45 aiios.
Personas con discapacidad reconocida en un grado igual o superior al 33%.
Otros colectivos con riesgo de exclusion social y laboral.
c. Valoracion de la solvencia empresarial. Maximo 5 puntos. Se determinara la
puntuacion a través de una entrevista personal en la que se analizaran entre
otros aspectos:

3.1. Capacidad del promotor o grupo promotor.

3.2. Grado de cohesion del grupo.

3.3. Grado de confianza en el proyecto.

3.4. Habilidades sociales: comunicacidn, empatia, etc.
3.5. Red de contactos.

2. Las solicitudes se valoraran y se les adjudicara el espacio solicitado por orden de
puntuacion obtenida, segun disponibilidad. En caso de empate en la puntuacion, la
Comision Técnica realizard un sorteo que determinara la letra por la que se iniciard



alfabéticamente el orden de los proyectos. En el supuesto de solicitudes conjuntas se
atendera a los datos del que haya sido designado representante.

3. Las solicitudes admitidas que no obtengan espacio se integrardan en una Bolsa de
Iniciativas Empresariales regulada en la base décimo tercera, quedando las no
aprobadas excluidas.

Novena. RESOLUCION Y MEDIOS DE NOTIFICACION.

1. A la vista del expediente y del informe emitido por la Comision Técnica, se resolvera
el procedimiento mediante resolucién o acuerdo del érgano competente. La resolucién
debera indicar las iniciativas admitidas y excluidas, indicando respecto de las admitidas
las puntaciones obtenidas segun los criterios de baremacién recogidos en la presente
convocatoria, asi como aquéllos respecto de los cuales se proponga el otorgamiento
de la correspondiente autorizacion en funcién de la disponibilidad de los espacios
solicitados.

2. La resolucion del procedimiento sera notificada a los solicitantes en el lugar que se
hubiera sefalado a tal efecto en la solicitud. Esta circunstancia deberda ser
complementada indicando una direccion de correo electrénico, a cuyo efecto se
cumplimentard el modelo contenido en el Anexo VI de la presente convocatoria.

3. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién del procedimiento serd de
tres meses desde la presentacion de la solicitud. Transcurrido el plazo sin haberse
dictado resolucion los solicitantes deberan entender desestimadas sus solicitudes por
silencio administrativo.

4. Una vez formalizadas la autorizacién de uso, el Area de Empleo, Economia, Fiestas
Mayores y Turismo asignard un técnico tutor que sera el encargado de realizar el
seguimiento y evolucion del proyecto empresarial con el objetivo de lograr que los
usuarios/emprendedores puedan materializar su plan de empresa y planificar la puesta
en marcha de la iniciativa empresarial.

5. El Area de Empleo, Economia, Fiestas Mayores y Turismo podra establecer turnos de
uso en el area de preincubacion en funcién de la demanda observada, fijandose franjas
horarias completas de mafiana o tarde, que se concretardn en el correspondiente
calendario de uso que dicha Area elaborara al efecto y que se comunicard con la
debida antelacidn a los autorizados.

6. Asimismo, las autorizaciones de uso estableceran, en funcién de las caracteristicas
del proyecto, la obligacién o no de hacer uso del puesto por un nimero minimo de
horas asi como la periodicidad de las tutorias correspondientes para el seguimiento de
la evolucion del proyecto empresarial. La falta de aprovechamiento del espacio asi
como la falta de asistencia a las tutorias serd considerada motivo de extincién de la
autorizacion.

7. Podrd suspenderse la autorizacién concedida con caracter temporal a peticion de los
interesados cuando concurran razones justificadas para ello y asi se aprecie por la
Comisidén Técnica. Esta suspensidon podra ser acordada por una sola vez y con un plazo
maximo de seis meses.

8. Las autorizaciones de uso concedidas al amparo de esta convocatoria consignaran,
como minimo, las condiciones generales y singulares de uso, la relacién de los
promotores autorizados al uso del espacio y el plazo por el que se concede dicha
autorizacion de uso.



Décima. ACEPTACION DE LAS AUTORIZACIONES Y OCUPACION DE LOS ESPACIOS.

1. Conforme al articulo 62 del Reglamento de Funcionamiento del edificio CREA, los
solicitantes que hayan obtenido autorizacidn para el uso de los espacios, deberan
aceptar expresamente por escrito la autorizacién concedida conforme al modelo
incluido en el Anexo VIl de la presente convocatoria. Esta aceptacion debera
producirse en el plazo maximo de diez dias habiles que se computaran a partir del dia
siguiente al de la notificacién de la resolucién del procedimiento, siendo condicion
previa al inicio de la ocupacidén del espacio autorizado.

2. La ocupacién del los espacios autorizados debera realizarse en el plazo maximo de
diez dias habiles que se computaran a partir del dia siguiente al de la notificacion de la
resolucién del procedimiento. Transcurrido dicho plazo sin haberse efectuado la
ocupacion del espacio autorizado, la resolucion de concesién de la autorizaciéon
perdera su eficacia.

Décima primera. RECURSOS

La resolucién del procedimiento pone fin a la via administrativa y contra la misma
podra interponerse recurso de reposicion, en el plazo de un mes a partir del dia
siguiente a la notificacion de dicha resolucién, de acuerdo con lo previsto en los arts.
116 y 117 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, o bien
interponer, directamente y en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente
a dicha notificacion, recurso contencioso-administrativo, de acuerdo con lo previsto en
los articulos 116y 117 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun y art. 46 de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.
También podra utilizar, no obstante, otros recursos, si lo estimase oportuno.

Décima segunda. EXTINCION Y RENUNCIA.

1. La extincidn de las autorizaciones para la ocupacién de los espacios incluidos en la
presente convocatoria se producird por las siguientes causas:

a. La falta de aprovechamiento del espacio conforme al régimen de uso previsto
en el Reglamento de Funcionamiento del edificio CREA, en la presente
convocatoria o en las condiciones singulares recogidas en la correspondiente
autorizacion de uso.

b. La falta reiterada de asistencia a las tutorias programadas asi como la falta de
progreso en la evolucién del proyecto empresarial o que éste devenga en
inviable.

c. El cambio de la iniciativa empresarial desarrollada por el titular de la
autorizacion, sin contar con la previa aceptacion expresa por parte del érgano
concedente.

d. La finalizacién del periodo de duracidn, incluyendo las prorrogas, de la
autorizacion concedida.

e. Larenuncia por parte del titular de la autorizacién de uso a la misma.



f. El inicio efectivo por parte del titular de la autorizacién de cualquier tipo de
actividad por cuenta propia, esté o no relacionada con el proyecto empresarial.

g. Cualquier falsedad en la documentacion presentada para la adjudicacién de los
servicios.

h. Laimposicion de la sancién de pérdida de la autorizacién concedida.

2. La declaracién de la extinciéon de las autorizaciones serd acordada por el drgano
competente, previo informe de la Comision Técnica prevista en la Base Séptima de la
presente convocatoria.

3. En el caso de que el promotor renuncie a instalarse, una vez haya sido autorizado su
uso, perdera todos sus derechos, pasando a autorizarse el uso del espacio al siguiente
proyecto con mejor puntuacién en la Bolsa de Iniciativas Empresariales. Igualmente se
procedera si finaliza el periodo para su instalacion y ésta no se ha efectuado.

Décimo tercera. BOLSA DE INICIATIVAS EMPRESARIALES Y ASIGNACION DE
VACANTES.

1. En relacién a las solicitudes admitidas que no obtengan espacio, bien por
encontrarse ocupados o por haber obtenido una puntuacion inferior a la de los
proyectos seleccionados, se integraran en una Bolsa de Iniciativas Empresariales,
guedando excluidas las no admitidas.

2. La bolsa se configurard en funcion de la calificacion obtenida en el proceso de
baremacidn, reordenandose cada vez que se incluyan nuevos proyectos en la misma,
en virtud de las solicitudes y correspondientes valoraciones realizadas en la evaluacién
de convocatoria continua. En caso de empate en la puntuacién se dara prioridad a
aquellos proyectos con mayor antigliedad en la Bolsa.

3. Producida una vacante, se recurrird a esta Bolsa de Iniciativas Empresariales para
cubrirla, respetando el orden de prelacién establecido en funcién de la baremacion, y
siempre que se sigan cumpliendo los requisitos de la presente convocatoria. A tal
efecto, se otorgara un plazo de cinco dias habiles al proyecto que aparezca en primer
lugar de entre los que integren la Bolsa de Iniciativas Empresariales para que
manifieste si tiene interés o no en su incorporacion.

4. Finalizado el plazo descrito en el apartado anterior, previo informe de la Comision
Técnica, se adoptara la oportuna resolucidon definitiva del procedimiento que sera
notificada individualmente a los interesados conforme a lo dispuesto en la base
novena.

5. El plazo de permanencia en esta Bolsa de Iniciativas Empresariales serd de seis
meses a contar desde la fecha de notificacién de las resoluciones correspondientes,
salvo renuncia expresa anterior del solicitante, transcurrido el cual debera reactivarse
mediante nueva solicitud, que sera baremada nuevamente atendiendo a los criterios
recogidos en las presentes bases.

6. En el mismo plazo de seis meses referido en el apartado anterior, los promotores de
las iniciativas que se encuentren en la Bolsa de Iniciativas Empresariales podran
renunciar a su puesto en la Bolsa de Iniciativas Empresariales y cursar una nueva
solicitud cuando se hayan producido cambios significativos respecto de la iniciativa
empresarial inicialmente presentada. En todo caso, se dara publicidad a la Bolsa de
Proyectos Empresariales a través de la pagina web del Ayuntamiento de Sevilla
(www.sevilla.org).



Décimo cuarta. VARIACIONES Y CAMBIOS EN LA INICIATIVA EMPRESARIAL

1. El cambio de la iniciativa empresarial desarrollada por el titular de la autorizacién
debera contar con la previa aceptacidn expresa por parte del 6rgano concedente.

2. A tal efecto, los titulares de la autorizacion comunicardn al Servicio de Promocién y
Formacidon Empresarial los cambios que se hubieren producido, que valorard los
mismos en atencidn a las circunstancias que hubieren sido determinantes para la
obtencién de la correspondiente autorizacién. Emitido informe de valoracion, se
elevard propuesta de resolucion al drgano competente que sera notificada
personalmente a los interesados en la forma prevista en la base novena.

Décimo quinta. SEGUIMIENTO DE LAS INICIATIVAS EMPRESARIALES.

Corresponde al Area de de Empleo, Economia, Fiestas Mayores y Turismo, el
seguimiento y el control de los usuarios del Area de Preincubacién con el fin de hacer
una evaluacion continua de las actividades realizadas para el desarrollo del proyecto
empresarial. A tales efectos, los preincubados deberan asistir a las tutorias que
periodicamente se planifiquen asi como remitir la informaciéon que sea requerida a fin
de valorar la evolucion de la iniciativa respectiva.

Décimo sexta. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccidén de Datos de Caracter Personal, la Direccion General de Empleo y Economia
informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacién de la
solicitud a esta convocatoria van a ser incorporados, para su tratamiento, en un fichero
automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos
tienen como finalidad la gestion de la autorizacion para el uso de espacios. De acuerdo
con lo previsto en la citada Ley Organica y conforme al procedimiento
reglamentariamente establecido, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
oposicion y cancelacion de datos, dirigiendo un escrito a la Direccion General de
Empleo y Economia, Servicio de Promocién y Formacidon Empresarial, a través del
Registro Genera del Ayuntamiento de Sevilla y demas auxiliares del mismo.

Décimo séptima. NORMATIVA DE APLICACION
La presente convocatoria se regira, ademas de por lo dispuesto en la misma, por las

normas reguladoras establecidas en el Reglamento de Funcionamiento del Edificio
CREA y demds normativa que resulte de aplicacién.



ANEXO |

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE USO DE PUESTOS DE PREINCUBACION EN EL
EDIFICIO CREA

DATOS DE LOS SOLICITANTES (GRUPO PROMOTOR)

[ 0 0= Y1 T
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DATOS DE LA IDEA DE NEGOCIO Y/O PROYECTO EMPRESARIAL

Nombre de su idea y/o proyecto empresarial:

Describa brevemente la idea y/o proyecto empresarial a poner en marcha y su caracter
innovador y diferenciador:

La iniciativa empresarial se llevara a cabo:
0 De forma individual.
0 De forma grupal. Detalle nombre y apellidos del resto de promotores:

¢En qué fase diria que se encuentra su idea y/o proyecto empresarial?

O Fase I: Solo tengo la idea.

O Fase II: Descripcion del producto y/o servicios, del cliente tipo, de la competencia, etc.
0 Fase lll: En tramite de constitucién.

é¢Qué forma juridica revestira su empresa?

0 Adn no sé o E. Individual

o SC/CB o SL

o SLL o SA

0O SAL 0 Cooperativa andaluza.
0 Ora, detallar: ..o et er e e eenes

Detalle cuando tiene previsto poner su empresa en marcha:
0 A corto plazo (0 - 6 meses)
0 A medio plazo (6 - 9 meses)

DOCUMENTACION A APORTAR (marque con una x lo aportado):

O Modelo de solicitud, segin Anexo | de la presente convocatoria, debidamente
cumplimentada y firmada por el/los solicitante/s.

0 Acreditacion de la personalidad del solicitante/s mediante fotocopia compulsada del DNI
o NIE.

O Curriculum del promotor / promotores de la iniciativa empresarial, segin modelo
normalizado. Anexo Il.

0 Memoria descriptiva de la iniciativa seglin modelo normalizado. Anexo Il

0 Informe de vida laboral del solicitante o solicitantes, que podra ser requerido en
cualquier otro momento durante la vigencia de la autorizacion.

0 Modelo de Declaracion responsable de no haberse iniciado la actividad, segin Anexo IV.
Este documento podra ser requerido, ademas de en el momento de la presentacién de
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la solicitud, en cualquier otro durante la vigencia de la autorizacidn.

Modelo de Declaracion responsable de no haber sido titulares de otra autorizacién de
uso en ésta o en cualquier otra preincubadora para la misma iniciativa empresarial,
segun Anexo V

En caso de solicitud presentada por varias personas fisicas de manera conjunta, se
designa como representante del resto de solicitantes con los que concurra, a
D/ D2, et e , CON DNI/NIE v , con
guien se entenderdn las actuaciones sucesivas conforme a lo previsto en la base quinta
de la presente convocatoria.

Los abajo firmantes aceptan lo establecido en las Bases de la presente Convocatoria,
asi como en las normas reguladoras del funcionamiento del Edificio CREA.
En Sevilla, a de de 20..

Fdo.:
(NOTA: El presente documento deberd ser firmado por todos y cada uno de los
solicitantes)
A/A EXCMO. SR. ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Cardacter Personal, la Direccidn General de Empleo y Economia
le informa que sus datos personales obtenidos mediante la cumplimentacidén de esta
solicitud van a ser incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado.
Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como
finalidad la gestién de la autorizacidon para el uso de espacios. De acuerdo con lo
previsto en la citada Ley Organica y conforme al procedimiento reglamentariamente
establecido, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacién, oposicion y
cancelacion de datos, dirigiendo un escrito a la Direccion General de Empleo y
Economia del Ayuntamiento de Sevilla, a través del Registro General, sito en Pza. San
Sebastian, 1 de Sevilla y demas auxiliares del mismo.
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ANEXO Il

FICHA — CURRICULUM DE CADA SOLICITANTE

DATOS PERSONALES

APEITAOS/NOMDIE: .. eiiiiiciieecteectee ettt et s e et e e e be e etaeeeabeesaaeasbeessseasseeens
D.NLL/NLE i NY=) (o HENR Fecha nacimiento: .......ccccuvvveeeee.
Do 4 1ol | I To H PSP P PP UPPPTPPI
CPiriiiiie, Poblacion:......cceeeviieiiiiiece Provincia:....cccccovumveeeiiinnnen.
Teléfonos de contacto.:........ccccuueeeenee E-mail: oo,
Nacionalidad:..................... Minusvalia: o No o Si, Grado: .................

Situacion laboral:
0 Desempleado o Trabajando por cuenta ajena
0O Trabajando por cuenta propia 0 Otra, detdllela: ....cccccceveeecviveevevervennnne

FORMACION REGLADA

o Sin estudios reglados o EGB /Graduado en ESO

o Bachillerato OFP I/CFGM: ...
O FP H/GFGS: oo

O Diplomatura: ...coceceeceveieieiiins cevevie s

[ €] r=To [o TSRO

O Licenciatura: ..ot

O POStErado: .uveeeceeeeee et

FORMACION COMPLEMENTARIA

Denominacién del |Entidad Fecha finalizacion N2 horas
curso impartidora




Conocimientos de informatica

Conocimientos de idioma

EXPERIENCIA LABORAL, RELACIONADA CON LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL AL

DESARROLLAR

Empresa

Puesto

Tipo de contrato

Fecha
finalizacion

Antigiiedad en
meses

OTROS DATOS DE INTERES, que considere que son un valor afiadido para la puesta
en marcha de su idea empresarial.
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ANEXO Il

MEMORIA DESCRIPTIVA DE LAS CARACTERISTICAS DE SU IDEA Y/O PROYECTO
EMPRESARIAL

1.- ASPECTOS DEL PRODUCTO Y/O SERVICIO

éQué ofertara?
o Un producto o Unservicio 0 Un producto y un servicio

¢Existe actualmente en el mercado?
o No
o Si, sefiale el nivel geografico: o local (Sevilla capital) o provincial

éSu producto y/o servicio tiene aspectos innovadores y /o diferenciadores?
o No.
o Si, detallelos brevemente:

éPor qué se deberia comprar /contratar su producto y/o servicio, en lugar de otros
productos y/o servicios?

2.- PERFIL DE LOS CLIENTES A LOS QUE SE DIRIGIRA

¢A qué tipo de clientes dirigira su oferta?

é¢Podria identificar algunas variables que definan a qué segmento de clientes se
dirige el producto y/o servicio?
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3.- DESCRIPCION DE LA COMPETENCIA

éSu producto y/o servicio tiene competencia directa en su entorno?
o No
o Si, detalle su numero:

Describa brevemente a sus competidores (antigiiedad, cuota de mercado,...)

4.- DIFUSION Y PUBLICIDAD

éMedios por los que dara a conocer su producto y/o servicio?

0 No lo sé aun

0O Buzoneo n0oOlnternet 0O Prensa 0 Radio 0O Revistas especializadas O
Otros: v,

Describa brevemente su plan de comunicacion y publicidad:

5.- RECURSOS HUMANOS

Cuantifique el nimero de los trabajadores que necesitara para poner en marcha su
empresa

N2 Total: ...cccoeennene N2 hombres: ......cccceeeunnee N2 mujeres: ..............
N2 trabajadores por cuenta propia: ......... N2 hombres: ......... N2 mujeres: ............
N? trabajadores por cuenta ajena: ......... N2 hombres: ............ N2 mujeres: ............

6.- RECURSOS ECONOMICOS

Especifique aproximadamente la inversion (cuantia en €) necesaria para la puesta en
marcha de su empresa:

0 No sabria decirlo

O Aproximadamente una cuantia de: .................... €.
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La financiacion la obtendra mediante:

O Financiacién propia, cuantifiquela: .....ccccceeeeveenneee. €
O Financiacidn ajena, cuantifiquela: .......ccoceveveeenee. €
DELAIIAr ... .. ..o reeheeaeste st ste st e e e neesee e e e e nenne
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

D30 T2 - TR mayor de edad,
con D.N.I. o Tarjeta de Extranjero .......cceecmvvineennn. y con domicilio en
................................................................................. ,num...........,piso:..........,pta:.....

localidad......ceeeeeeeiiiiiiinnnns Prov.....cccccceevrennns , como promotor de la iniciativa
BIMPEESANIANcueuiirieiiiiieii et e e e e ettt e e e ses e e bt bbb b ararreereeteeeeeeseeae e sennrarrrraaeaes ,

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

No haber iniciado la actividad objeto de la iniciativa empresarial.

En Sevilla, a .......... de e, de 20...

FDO.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

D320 T2 - TR mayor de edad,
con D.N.I. o Tarjeta de Extranjero ......cceeemvvinnennn. y con domicilio en
................................................................................. ,num...........,piso:..........,pta:.....

localidad.......ccccvveeeeeinnnnnn. Prov.....cccoceeevnnne , como promotor de la iniciativa
[0 0] T LT T -1 PP PPPP ,

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

No haber sido titulares de otra autorizacion de uso en ésta o en cualquier otra
preincubadora para la misma iniciativa empresarial.

En Sevilla, a .......... de e, de 20...

FDO.

19



ANEXO VI

AUTORIZACION DE NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRONICO.

............................................................................................. , declaro  que las
notificaciones de cualquier acto que se dicten en el procedimiento instruido
conforme a la presente convocatoria podra efectuarse por el siguiente medio:
Por correo electrénico a la direccion:
Entendiéndose que si el envio de correo electrénico resulta positivo, se entendera el
acto notificado y surtird todos los efectos previstos en la Ley 30/1992 de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

En Sevillaa .......... e oo, de 20...

FDO.
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ANEXO ViI

ACEPTACION
(cumplimentar solo en el caso de resultar beneficiario)
D/ D2, e e e e e e e e e e ——e e e e e e ———eeeeeee b aareeeeeanaaraeaean con
DNI/NIE ..., €N SU CAlIAA @ de
I =T 0 0 o] - TP PUPPP con
CIF. e, e ToY 0 01111 LF=To = I =1 0 RN ,
MUNICIPIO...cceieieieieeeiieeeieien G, ProvinCia.......cceceeeeeceeeennneneeeenn.

DECLARA

Que habiendo resultado beneficiario de autorizacién para el uso de espacios en el Area
de preincubacion del Edificio CREA, por medio del presente ACEPTA las condiciones
gue figuranen el .............. (Acuerdo/Resolucion)............ de concesion de la autorizacion,
asi como las normas generales reguladas en el Reglamento de Funcionamiento del
Edificio CREA del Ayuntamiento de Sevilla (BOP n2 31 de 7 de febrero de 2014 vy
modificacion BOP n2 250 de 28 de octubre de 2014) asi como en la convocatoria
publica para la concesidon de autorizaciones de uso de espacios en la Incubadora de
empresas del Centro de Recursos Empresariales Avanzados (CREA) publicada en el BOP
N2..de..eeueene , textos que declaro conocer .

En Sevilla, a de de 20....

Fdo.:
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