NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

CONVOCATORIA 2 PLAZAS DE ADMINISTRATIVO

La realizacion del ejercicio de la fase de oposicion correspondiente a la
convocatoria para proveer 2 plazas de administrativo de Administracién General tendra
lugar el dia 14 de noviembre de 2024, a las 12:00 horas, en el edificio municipal Hogar
Virgen de los Reyes, sito en la calle Fray Isidoro de Sevilla, n? 1 de Sevilla.

A) INFORMACION SOBRE EL DESARROLLO DEL UNICO EJERCICIO

1. El ejercicio se realiza conforme a lo dispuesto en las bases generales que regulan los
aspectos comunes a los procesos selectivos que convoque el Ayuntamiento de Sevilla
para la provision de plazas en la plantilla de personal funcionario en ejecucién de la oferta
publica de empleo extraordinario para la estabilizacién del empleo temporal mediante el
sistema de concurso oposicién, publicado en el BOP num. 290, de 17 de diciembre de
2022, aprobadas por resoluciéon del director general de Recursos Humanos, de 13 de
diciembre de 2022.

2. A cada persona aspirante se le facilitara para la realizacion del ejercicio una hoja con
instrucciones para cumplimentarlo correctamente (indicadas en este mismo anuncio), y un
pliego de tres hojas: HOJA DE IDENTIFICACION de color blanco, HOJA DE
RESPUESTAS de color blanco y HOJA PARA EL PARTICIPANTE (autocopiativa) de color
rosado. Este material sera repartido con anterioridad y lo encontrara cada aspirante en su
mesa correspondiente.

3. Antes del comienzo del ejercicio se abriran las cajas precintadas que contienen los
cuadernos de preguntas fotocopiados, que se distribuiran a cada persona aspirante para
colocarlo bajo el resto del material proporcionado.

4. La apertura de dichas cajas/sobres se realizard en presencia de dos personas
aspirantes, que haran constar su nombre y DNI/NIE en el documento que se cumplimente
al efecto.

5. Seguidamente se comunicara el INICIO DEL EJERCICIO y la HORA DE FINALIZACION
prevista. Se avisara a los aspirantes 15 minutos antes de la finalizacion de la prueba e
igualmente cuando haya concluido.

6. Ninguna persona aspirante podra abandonar el aula durante los primeros 30 minutos
desde el comienzo del ejercicio, ni en los Ultimos 15 minutos antes de la finalizacién del
mismo.

7. Si termina su ejercicio antes de la hora prevista de su finalizacion, debera levantar la
mano para que el tribunal o el personal colaborador le recoja la HOJA DE RESPUESTAS y
la HOJA DE IDENTIFICACION, y le hara entrega de la HOJA AUTOCOPIATIVA,
pudiendo, desde ese momento abandonar el aula.

8. Una vez finalizado el ejercicio en la hora prevista, debera cerrar el CUADERNILLO DE
PREGUNTAS, colocar la HOJA DE RESPUESTAS y DE IDENTIFICACION hacia abajo y
esperar a que el tribunal o el personal colaborador le indique el momento en que pueda
abandonar el aula. A la salida debera pasar por el control de acceso, y entregara la HOJA
DE RESPUESTAS Y LA HOJA DE IDENTIFICACION al personal colaborador, quedando
en su poder la HOJA AUTOCOPIATIVA y el cuadernillo de preguntas.
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9. Finalizado el ejercicio, y una vez que todos las personas aspirantes hayan hecho
entrega de sus examenes, el tribunal procedera al precintado de LAS HOJAS DE
RESPUESTAS Y DE LAS HOJAS IDENTIFICATIVAS. Dicho acto de precintado se
realizara en presencia de dos personas aspirantes, que haran constar su nombre y
DNI/NIE en el documento que se cumplimente al efecto.

B) INFORMACION SOBRE LA VALORACION DEL EJERCICIO DE OPOSICION.

Conforme a lo dispuesto en la citada base general decimotercera, el ejercicio
consistente en un cuestionario tipo test tedrico constara de 100 preguntas de las cuales
habra 10 de reservas que se valoraran solo en el caso de que se anulen alguna o varias
de las 90 preguntas no calificadas como de reserva. Las preguntas de reserva apareceran
en el examen identificadas como tales y numeradas del 1 al 10 para que sea posible
concretar cual o cudles habran de valorarse en la hipétesis de que hubiera anulaciones.
Las preguntas, que podran ser tanto de caracter teérico como practico, iran referidas en
todo caso a cuestiones incluidas en la totalidad de los programas que para cada categoria
se recogen en el anexo lll de esta convocatoria. Cada pregunta del cuestionario tendra
tres respuestas alternativas de las que solo una de ellas sera la correcta. Los/as aspirantes
deberan sefalar en la hoja de examen las opciones de respuesta que estimen validas de
acuerdo con las instrucciones que se faciliten. Todas las preguntas tendran el mismo valor
y cada contestacién errénea se penalizara descontando 0,25 puntos. Las respuestas en
blanco no penalizan.

El ejercicio sera eliminatorio y calificado hasta un maximo de 90 puntos, siendo
eliminadas las personas aspirantes que no alcancen un minimo de 30 puntos.

Las respuestas correctas se haran publicas por el tribunal en la pagina web del
Ayuntamiento de Sevilla ese mismo dia 0, como maximo, a las 24 horas habiles siguientes
a la realizacion de la prueba. Las personas aspirantes dispondran de tres dias habiles,
para plantear por escrito impugnaciones fundadas contra las preguntas/respuestas
otorgadas por el tribunal. Dicha plantila de respuestas tendra caracter provisional,
elevandose a definitiva tras el estudio de las alegaciones que pudieran haberse formulado.
La plantilla correctora definitiva, junto con la calificacion del ejercicio, se haran publicas en
la pagina web del Ayuntamiento de Sevilla.

Codigo Seguro De Verificacién v8yLnCqW NLWp2+j 0q9Gg== Estado Fechay hora
Firmado Por Fernando Manuel Gomez Rincon Firmado 05/11/2024 09:56:25
Observaciones Péagina 2/7

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirnmav2/ code/ v8yLnmCgW NLWp2+j 0g9Cy==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/v8yLmCqWjNLWpp2+j0q9Gg==

NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

C)

1.
2.

INSTRUCCIONES A LAS PERSONAS ASPIRANTES DURANTE EL
DESARROLLO DEL EXAMEN

Apague su mévil y/o sus dispositivos electrénicos, incluidos los relojes.

Durante el ejercicio necesita exclusivamente: DNI/NIE, boligrafo (azul o negro) y el

material que le entregue el tribunal / personal colaborador. Los enseres personales,
teléfono mévil u otros dispositivos electrénicos de pulsera etc..deberan colocarse a sus
pies. EI DNI/NIE siempre permanecera sobre la mesa del opositor.

3. Si necesita levantarse del sitio asignado deberd levantar la mano. El
tribunal/personal colaborador acudird y solventara su peticién intentando no perjudicar la
concentracion del resto de las personas aspirantes.

4. El CERTIFICADO DE ASISTENCIA Ilo solicitaran al correo electrénico
certificadosel@sevilla.org, en el plazo maximo de 10 dias habiles, indicando el correo
electrénico al que se enviara dicho documento (solo el personal que no este en activo
en el Ayuntamiento de Sevilla).

5. Si se detecta algin comportamiento impropio por parte de alguna persona en el
desarrollo de la prueba (utilizaciéon de dispositivos electronicos, copiar de otro examen,
alteracién del orden, etc...) el tribunal podra acordar la anulacién de su ejercicio.

6. Cuando el tribunal/personal colaborador lo indique procedera a rellenar la HOJA
DE IDENTIFICACION.

7. Cuando el tribunal/personal colaborador lo indique procedera a rellenar el
MODELO DE EXAMEN vy resto de datos de la HOJA DE RESPUESTAS como se indica en
las siguientes paginas.

8. Tanto la HOJA DE IDENTIFICACION como la HOJA DE RESPUESTAS deberan
cumplimentarse con boligrafo azul marino oscuro o negro. Tenga cuidado en la
manipulacién de las mismas, pues no deben presentar dobleces ni arrugas a fin de facilitar
su correcta lectura mecanizada.

9. Al finalizar el ejercicio, la persona aspirante debera quedarse con la hoja para el
participante (autocopiativa de color rosa), en la que se recogen las respuestas de examen.
Dada su facil manipulacién esta hoja autocopiativa, no tiene efectos probatorios.

D)

1.
2.

INSTRUCCIONES SOBRE LA CUMPLIMENTACION DE LA HOJA DE
IDENTIFICACION.

Rellene el NOMBRE DE LA PRUEBA del proceso selectivo y la FECHA actual.

En la zona de INFORMACION rellene claramente su nombre, apellidos y su

DNI/NIE completo, incluyendo letras.

3.

Rellene su DNI, marcando con una X en la casilla correspondiente de izquierda a

derecha. La/s letra/s que pueda contener su documento de identificacion (letra final del
DNI, letra inicial y final NIE, pasaportes...) NO DEBEN SER CONSIGNADAS. Sélo se han
de consignar los nimeros. Si el nimero tiene menos de ocho cifras deje en blanco las

casillas finales.

Ponga una Unica X en cada columna que indique los niumeros de su DNI.
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Ejemplo: si su documento de identificacién es X1234567P, debera marcar 1234567,
dejando la Ultima casilla en blanco.

0 0

1 X 1

2 X 2

3 X 3

4 X 4

5 X 5

6 X 6

7 X 7

8 8

9 9

4. Firmar la HOJA DE IDENTIFICACION en el lugar establecido, en la parte superior.

5. Una vez cumplimentada, puede apartarla a un lado o colocarla detras de la HOJA

AUTOCOPIATIVA.

E) INSTRUCCIONES SOBRE LA CUMPLIMENTACION DE LA HOJA DE
RESPUESTAS

1. Rellene nuevamente la FECHA actual y el NOMBRE DE LA PRUEBA del proceso

selectivo.

2. Rellene el numero “MODELO”, correspondiente al CUADERNILLO DE

PREGUNTAS que se le ha entregado. MUY IMPORTANTE: Cada CUADERNILLO DE
PREGUNTAS se corresponde a un MODELO DE EJERCICIO (1, 2, 3 6 4). Se advierte que
si NO RELLENA el dato de “MODELQ” no podra corregirse su examen y NO puntuara en

esta fase oposicion.
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« La HOJA DE RESPUESTAS, que tiene caracter genérico, contiene una cuadricula
en la que los nimeros representan las preguntas de examen (de la 1 a la 120) y
las letras las tres opciones posibles de respuesta de la a), a la c).

* No usar rotulador.

e Usar boligrafo negro o azul marino oscuro.

« Ponga una X para marcar la respuesta correcta. Utilice trazos finos. No es
necesario que la X ocupe todo el recuadro, tal y como se muestra en la imagen.

« Cuando se anula una respuesta, sombrear bien la parte central.

« Cuando una respuesta se anula, tantas veces como se desee y no se marca

ninguna correcta, se considera en blanco.

+ Nunca salirse del recuadro.

» No hacer ningun tipo de anotacién en la hoja de respuesta, aunque sea a lapiz.

Ejemplo

A B C

Respuesta correcta: A
1 X

2 A B c Respuesta anulada: A
X Respuesta anulada: B
- - Respuesta correcta: C

A B C
3 Respuesta anulada: A
- - Respuesta anulada: C
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NOgDO Fecha: Hoja de identificacién

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA Prueba:
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LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS:

1. Compruebe que el nimero que aparece en el codigo de barras es el mismo
en todas las hojas. De no ser asi, solicite un nuevo cuadernillo de respuestas.

2. En la zona de Informacion, rellene claramente su Nombre, Apellidos y DI
(Daocumento de Identidad) completo, incluyende letras,

3. Firme en la zona reservada para ello en la parte superior.

4. Rellene su DI, marcando con una X en la casilla correspondiente de
izquierda a derecha. Omita todas las letras. i el ntimero tiene menos de ocho
cifras deje en blanco las casillas finales.

Ejemplo: si su documento de identificacion es X1234567P, deberd marcar
1234567, dejando la Ultima casilla en blanco.

5. No escriba nada en este recuadro.
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NOSDO Fecha: Hoja de respuestas

Prueba:

AYUNTAMIENTO BE SEVILLA

Porga una X para marcar la respuesta correcta, Utilice trazos finos. 1

! “Para anular una respuesta, sombrear bien la parte central.
. Procure rellenar sin salirse del vecuadro,
A B 4
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EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL
(documento firmado electrénicamente)
Fernando Manuel Gémez Rincén

Codigo Seguro De Verificacion v8yLnCqW NLWhp2+j 0q9Cg== Estado Fecha y hora
Firmado Por Fernando Manuel Gomez Rincon Firmado 05/11/2024 09:56:25
Observaciones Péagina 77

Url De Verificacién https://ww. sevilla.org/verifirnmav2/ code/ v8yLnmCgW NLWp2+j 0g9Cy==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/v8yLmCqWjNLWpp2+j0q9Gg==

