
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

 

La Delegación Municipal de Patrimonio Municipal e Histórico y Artístico considera 
oportuno elaborar dos instrucciones que regulen, respectivamente, el procedimiento a 
seguir en los supuestos de cesiones temporales de bienes municipales demaniales o 
patrimoniales a instancia de Entes Públicos, entidades sin ánimo de lucro, declaradas 
de utilidad pública o confesiones religiosas, siempre que el proyecto o actividad a 
desarrollar no lleve aparejado la realización de una actividad o explotación económica 
que  genere beneficios.  La declaración de interés general o social del proyecto y la 
ausencia de lucro, permite conforme a la normativa patrimonial, que las cesiones que 
se regulan en las presentes instrucciones sean gratuitas, atendiendo asimismo a su 
carácter temporal.  

 
El objetivo de las instrucciones que se presentan no es otro que armonizar y coordinar 
los diferentes trámites a realizar por parte de los Distritos y Delegaciones Municipales, 
y la Delegación de Patrimonio Municipal, en el otorgamiento de las concesiones y 
cesiones de uso citadas, así como facilitar una información integral al ciudadano, que 
a partir de ahora podrá consultar, desde el primer momento, el proceso de su solicitud, 
la documentación a presentar, así como las obligaciones  que debe asumir. 

 
Es importante que los Distritos y Delegaciones Municipales tenga conocimiento directo 
de las actuaciones que se vayan a realizar en razón de su territorio o por la materia 
competencial, pudiendo valorar de forma más ajustada las necesidades de las 
entidades y el interés general  municipal, siendo ellos los que tramiten la declaración 
de interés general del proyecto, por lo que la adopción de las presentes instrucciones 
redunda en la mejora de la transparencia, agilidad y eficacia en el trámite 
administrativo. 
 
La regulación que se contiene en las instrucciones responde al régimen jurídico que la 
Ley 33/2003, Ley de Patrimonio de las Administraciones Públicas, así como la Ley 
7/1999, de bienes de la Entidades Locales de Andalucía, y el Decreto 18/2006, de 
desarrollo de la Ley andaluza, recogen para este tipo de concesiones demaniales y 
cesiones patrimoniales directas. 
 
El Director General de Patrimonio Municipal e Histórico Artístico dictó Decreto de Inicio 
el  5 de febrero de 2021 para que se realicen los trámites oportunos al objeto aprobar 
las dos instrucciones que se presentan.  
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Visto el informe del Servicio de Patrimonio Municipal que obra en el expediente, se 
propone, en uso de las facultades conferidas por Resolución de la Alcaldía número 
507, de 19- 6- 2019, la adopción de los siguientes: 

 

ACUERDOS 

 

PRIMERO: Aprobar las instrucciones que se detallan a continuación y cuyo texto se 
incorpora al presente acuerdo: 

- Instrucción de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Sevilla relativa al 
procedimiento de otorgamiento de cesiones temporales gratuitas de bienes 
patrimoniales del Ayuntamiento de Sevilla a entidades o instituciones públicas y 
entidades privadas sin ánimo de lucro. 

 

- Instrucción de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Sevilla relativa al 
procedimiento de otorgamiento de concesiones demaniales directas y gratuitas 
en bienes de dominio público del Ayuntamiento de Sevilla a entidades o 
instituciones públicas y entidades privadas sin ánimo de lucro. 

 

SEGUNDO: Poner en conocimiento de  todas las Áreas y Delegaciones Municipales 
del Ayuntamiento de Sevilla el presente acuerdo, así como las instrucciones 
aprobadas.  

 

 

En Sevilla, a la fecha indicada en el pie de firma 

LA DELEGADA DE PATRIMONIO MUNICIPAL 

E HISTÓRICO ARTÍSTICO 

Fdo. Carmen Fuentes Medrano 
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ANEXO I 
 

DECLARACIÓN RESPONSABLE DE ESTAR VIGENTE SU REPRESENTACIÓN Y DE NO 
ESTAR INCURSA EN PROHIBICIÓN PARA CONTRATAR CON EL EXCMO. 
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA 

D/Dª............................................................................................................................, 
…………………………………………………………………………………………….con D.N.I. 
nº...................................................................................................................................y 
domicilio a efecto de notificaciones en ......................................................, 
C/.................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................
......,en representación a la empresa: 
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
... 
........................................................................................................................... con 
C.I.F............................................................................................................................., 
en calidad de representante legal, cargo que ostenta en la actualidad, DECLARA y 
CERTIFICA bajo su personal responsabilidad: 
 

Tener plena capacidad de obrar y no estar incursa en las prohibiciones para contratar previstas 
en el artículo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la 
que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y 
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.  

 
Hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, 
impuestas por las disposiciones vigentes. 

 
 

(Lugar y fecha) 
 

 firma de su representante 
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ANEXO II 

AUTORIZACIÓN DE NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRÓNICO  

D/Dª............................................................................................................................................
........................................................................................................................ 
con D.N.I. 
nº................................................................................................................................... 
y domicilio a efecto de notificaciones en 
.............................................................................................. 
c/.................................................................................................................................................
......... 
en representación de la empresa....................................................................... 
................................................................................................................................................., 
con 
C.I.F............................................................................................................................................
..., 
en calidad 
de........................................................................................................................................, 

      declaro que en el presente expediente …………………………..                        , las 
notificaciones de cualquier acto que se dicten en el mismo y que se dirijan a la empresa   
...................................................................................................................................................
..............................podrá efectuarse por correo electrónico a la 
dirección:…………………………………………………………………………………….. 

 

            Teléfono de contacto para actuaciones inmediatas:……………………………. 

Entendiéndose que si el envío de correo electrónico resulta positivo, se entenderá el acto 
notificado, a los efectos previstos legalmente. 
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ANEXO III 

AUTORIZACIÓN DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA Y SEGURIDAD SOCIAL 

 

Así mismo, la persona abajo firmante, en nombre propio o en el de la empresa o 
entidad que representa, AUTORIZA  al Ayuntamiento de Sevilla a solicitar:  
 

· De la Agencia Estatal de Administración Tributaria los datos relativos al 
cumplimiento de las obligaciones fiscales propias (empresa unipersonal) o de 
la entidad que representa. 

· De la Tesorería Municipal del Ayuntamiento de Sevilla, los datos relativos al 
cumplimiento de las obligaciones fiscales propias (empresa unipersonal) o de 
la entidad que representa. 

· De la Tesorería General de la Seguridad Social, los datos relativos al 
cumplimiento de las obligaciones con ella, propias (empresa unipersonal) o de 
la entidad que representa.  
La presente autorización podrá ser revocada en cualquier momento mediante 
escrito dirigido al órgano de contratación.  
 

La presente autorización podrá ser revocada en cualquier momento mediante escrito 
dirigido al órgano de contratación. De no revocarse, estará vigente durante la totalidad 
del plazo de vigencia de la concesión o cesión de uso. 

 
 

(Lugar y fecha) 
 

 firma del representante 
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ANEXO IV 

 

 

COMPROMISO DE SUSCRIPCIÓN DE GARANTIA COMO CESIONARIO DE 
BIENES MUNICIPALES 

 

 

D/Dª............................................................................................................................, 
…………………………………………………………………………………………….con 
D.N.I. 
nº...................................................................................................................................y 
domicilio a efecto de notificaciones en ......................................................, 
C/.................................................................................................................................. 
...........................................................................................................................................
.............., y correo electrónico……,en representación a la empresa: 
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
................... 
........................................................................................................................... con 
C.I.F............................................................................................................................., 

en calidad de representante legal, cargo que ostenta en la actualidad, MANIFIESTA 
SU COMPROMISO DE SUSCRIBIR LA GARANTIA( aval bancario, deposito o seguro 
de caución), por la cuantía que corresponda, conforme a la normativa de aplicación, en 
el supuesto de resultar cesionario o concesionario del bien de titularidad municipal que 
ha solicitado. 

 
Datos del inmueble………………….. 
 
Ubicación. ……………….. 
 
Uso para que el que se solicita el bien: 
 
Periodo de cesión solicitada:  
 
 
 

(Lugar y fecha) 
 

firma de su representante 
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